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Zakladni udaje o verejné zakazce

Nazev zadavatele:

Mendelova univerzita v Brné

Sidlo:

Zemédélska 1665/1, 613 00 Brno

ICO:

621 56 489

Osoba opravnéna
zastupovat zadavatele:

prof. Dr. Ing. Jan Mare$, rektor

Kontaktni osoby:

Bc. Zdenék Bartl

Telefon, fax:

+420 545 135 257

E-mail:

zakazky@mendelu.cz

Predpokladana hodnota

7.000.000,- K& bez DPH

Predmét DNS

Kancelarské potfeby a papir

Doba trvani dynamického
nakupniho systému

48 mésicl

Rozdéleni na kategorie podle
§ 138 odst. 1 ZZVZ

ANO

Kategorie Dynamického
nakupniho systému:

Kategorie 1 — Kancelafské potieby
Kategorie 2 — Kancelafsky papir

Dodavatelé mohou podat zadost do jedné z kategorii
nebo do vice kategorii DNS.

Predpokladana doba vyzvy
k podani nabidek u dil€¢ich
zakazek

Bude uvedena vzdy u dil€ich zakazek v DNS.

URL zadavaci dokumentace

https://zakazky.mendelu.cz/dns_display 18.html
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1.

Preambule

5)

Mendelova univerzita v Brng&, ICO 62156489, se sidlem Zemé&délska 1665/1, 613 00 Brno (dale jen
,zadavatel®) zavadi dynamicky nakupni systém na dodavky kancelafskych potfeb a papiru (dale
jen ,DNS*) dle ustanoveni § 138 a nasledujicich zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,ZZVZ*)

Tento DNS je zavadén elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK pro zadavani verejnych
zakazek Mendelovy univerzity v Brné (dale jen ,elektronicky nastroj E-ZAK®) dostupného na
https://zakazky.mendelu.cz .

Na zpracovani zadavacich podminek se nepodilela Zadna osoba odliSna od zadavatele. Zadavaci
dokumentace neobsahuje informace, které by byly vysledkem pfedbézné trzni konzultace ve
smyslu § 33 ZZVZ.

Zpracovani osobnich udaju véetné jejich zvlastnich kategorii, pfipadné poskytnutych v pribéhu
zadavaciho fizeni, je zadavatelem provadéno pouze za ucCelem zadani pfedmétné ramcoveé
dohody, pfiCemz zadavatel v celém procesu ochrany osobnich (daju postupuje v souladu s
nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajd a o volném pohybu téchto Udaju a o
zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajd; dale jen ,GDPR").
Zadavatel dale postupuje v souladu s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi predpisy
zpracovani osobnich udaj se nachazi na webovych strankach:
https://zakazky.mendelu.cz/document download 27579.html.

Veskeré ukony v ramci tohoto zadavaciho fizeni se provadéji elektronicky prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK, nestanovi-li zadavatel v zadavacich podminkach nebo v prabéhu
zadavaciho fizeni jinak.

Veskeré pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povazuji za radné
dorucené dnem jejich doruc¢eni do uzivatelského Gétu adresata pisemnosti v elektronickém
nastroji E-ZAK. Za fadné a v€asné seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK jakoz i za spravnost kontaktnich udajd uvedenych
u dodavatele zodpovida vzdy dodavatel.

Zadavatel dodavatele upozorfiuje, Ze pro plné vyuziti vSech moznosti elektronického nastroje
E-ZAK je tfeba provést a dokondit tzv. registraci dodavatele.

Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje E-ZAK vetné informaci o pouzivani
elektronického podpisu jsou dostupné na:

https://zakazky.mendelu.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf

Zadavatel dodavatelum dlirazné doporucuje vyuzit moznosti otestovat nastaveni prohlizece, aby
tak predesli mozny komplikacim pfi nasledném vkladani zadosti o u€ast. Testovani se provede
klikem na odkaz , Test nastaveni prohlizece®, ktery je umistén vlevo na hlavni strané elektronického
nastroje E-ZAK (https://zakazky.mendelu.cz)

Zadavaci dokumentaci se rozumi veSkeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky,
sdélované nebo zpfistupfiované dodavatelim zadavaciho fizeni pfed zahajenim zadavaciho
fizeni. Nedilnou soucésti zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:

- Zadost o Géast v DNS

- Cestné prohlaseni o splnéni kvalifikace ve vztahu k ustanovenim § 74 odst. 1 pism. b) a c)
ZZVZ.

Dodavatel smi zadavaci dokumentaci pouzit pouze pro ucely zpracovani zadosti o u€ast do tohoto
DNS.
Odpovédné zadavani

Zadavatel ma zajem zadat vefejnou zakazku v souladu se zasadami spoleCensky odpovédného
zadavani vefejnych zakazek, environmentdlné odpovédného zadavani a inovaci. Odpovédné
vefejné zadavani je proces, pfi kterém zadavatel nakupuje produkty, sluzby a stavebni prace, které
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potfebuje, pfiCemz ziskava maximalni hodnotu za penize vytvarenim prospéchu pro spole¢nost a
ekonomiku a minimalizaci negativnich dopadu na Zivotni prostfedi. Bude-li to vzhledem k povaze
a smyslu zakazky vhodné, budou poZadavky na aspekty environmentalné odpovédného zadavani
specifikovany v jednotlivych vyzvach k podani nabidky v DNS.

Predmét verejnych zakazek zadavanych v DNS

Pfedmétem zadavaciho fizeni je zavedeni DNS na dodavky kancelarskych potfeb a kancelarskych
papird rznych druhd a gramazi podle potfeb zadavatele. (dale jen ,kancelafské potfeby”), které
jsou rozdéleny do kategorii.

DNS bude zaveden na dobu 48 mésicu. Zadavatel pfedpoklada zadavani jednotlivych vefejnych
zakézek v DNS v pfedem neuréenych nepravidelnych intervalech odvislych zejména od provoznich
potfeb jednotlivych soucasti zadavatele a poZzadavk( na nakup kancelafskych potfeb vyplyvajici
z predevsim externich projektl. Rovnéz objemy jednotlivych vefejnych zakazek zadavanych v DNS
nelze s urcitosti pfedvidat. Jelikoz zakladnim principem vefejné zakazky je efektivni nakladani s

objemy stanovit pfesnéji ani finanéné.

Podrobné bude pfedmét jednotlivych dil€ich vefejnych zakazek zadavanych v DNS vymezen vzdy
ve vyzvé k podani nabidek ve smyslu § 141 odst. 1 ZZVZ.

DNS je rozdélen do kategorii podle § 138 odst. 1 ZZVZ:
Kategorie 1 — Kancelarské potieby
Kategorie 2 — Kancelafsky papir

Dodavatelé mohou podat zadost do jedné z kategorii nebo do vice kategorii DNS. Po zarazeni
budou dodavatelé informovani o zahajenych dilCich zakézkach v kategoriich, do kterych byl
zarazeni.

Technické podminky zadavatele ve smyslu ustanoveni § 37 ZZVZ budou stanovovany vzdy pro
dil¢i vefejné zakazky zadavané v DNS.

Terminy plnéni pfedmétu dil€ich vefejnych zakdzek zadavanych v DNS budou stanovovany vzdy
ve vyzvé k podani nabidek ke konkrétni dil¢i vefejné zakazce.

Misty pInéni dil¢ich vefejnych zakazek zadavanych v DNS jsou jednotliva pracovisté Mendelovy
univerzity v Brné, pfiCemzZ konkrétni misto plnéni bude vZdy specifikovdno v obchodnich
podminkach konkrétni diléi vefejné zakazky.

Klasifikace pfedmétu vefejné zakazky dle €iselniku Common Procurement Vocabulary (dale jen
~CPV*):

RuUzné kancelarské zafizeni a potfeby (CPV: 30190000-7)
Zpracovany papir a lepenka (CPV: 30197600-2)

S ohledem na pfedmét tohoto DNS zadavatel analogicky k § 38 zdkona zadavatel stanovuje, Ze
pokud tak stanovi ve Vyzvé k podani nabidek pro konkrétni diléi zakazku, vybérového fizeni se
muze zucastnit pouze dodavatel zaméstnavajici na chranénych pracovnich mistech podle zakona o
zaméstnanosti alespor 50 % osob se zdravotnim postizenim z celkového poc¢tu svych zaméstnancu.
Skute€nost, Ze v ramci dodavatele je na chranénych pracovnich mistech zaméstnano alespon 50 %
osob se zdravotnim postizenim z celkového poctu zaméstnancl dodavatele, musi byt uvedena
v nabidce pro takovou dil&i zakazku spole¢né s potvrzenim Ufadu prace Ceské republiky.

Predpokladana hodnota verejnych zakazek zadavanych v DNS

Predpokladana hodnota v souladu s ustanovenim § 23 ZZVZ DNS ¢ini 7.000.000 K& bez dané z
pfidané hodnoty (dale jen ,DPH").
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Jedna se o pfedpokladanou hodnotu vSech dil€ich vefejnych zakazek, které mohou byt zadany za
celou dobu trvani DNS.

Kvalifikace dodavatelu

Dodavatel je povinen prokazat kvalifikaci. Prokazanim kvalifikace se v tomto zadavacim Fizeni
rozumi:

1.1. Prokazani zakladni zpusobilosti dle § 74 ZZVZ.
1.2. Prokazani profesni zpUsobilosti dle § 77 odst. 1 ZZVZ.

je pfilohou €. 1 této zadavaci dokumentace. Dodavatelé prokazi spinéni kvalifikace pfedlozenim
prostych kopii dokument(l jiz pfi podani Zzadosti o uCast. Zadavatel také doporucuje predlozit
vyplnénou pfilohu €. 2 této Vyzvy .

Obchodni a platebni podminky

Obchodni a platebni podminky zadavatele budou stanovovany vzdy pro dil€i vefejné zakazky

zadavané v DNS.

Obchodni a platebni podminky budou stanovovany v kupnich smlouvach dle zakona ¢. 89/2012

Sb., ob&anského zakoniku, ve znéni pozdéjSich predpisu, obecné vSak zadavatel pozaduje:

- zakonnou odpovédnost za vady dodaného zboZzi, ktera je v souladu s pfisluSnym ustanovenim
zakona ¢. 89/2012 Sb., ob&anskym zakonikem, a to v délce min. 24 mésicu, pokud nebude
v dil¢i zakazce DNS uvedeno jinak;

- splatnost faktur 30 dni ode dne dorucéeni dariového dokladu.

Pozadavky a doporuceni pro zpracovani zadosti o ucast

V souladu se znénim zadavaci dokumentace musi Zadost o uast v DNS obsahovat udaje
rozhodné pro posouzeni, zda dodavatel splfiuje podminky pro zafazeni do tohoto DNS. Zadavatel
doporucuje, aby zadost o ucast obsahovala:

a) dokument Zadost o Ggast v DNS v&etn& vymezeni kategorii, do kterych chce byt zafazen a
Cestné prohlaseni, ze je schopen dodavat pfedmeét pinéni definovany v danych kategoriich
¢lanku 2. zadavaci dokumentace a Ze splfiuje kvalifikaci (PFiloha €. 1 - Zadost o u€ast v DNS);

b) doklady k prokazani spinéni zakladni a profesni zpusobilosti dodavatele dle pozadavku
zadavatele (vyCet dokladl je uvedeny v pfiloze €. 1 — Formulaf zadosti o zafazeni), a to
v prosté kopii. Dodavatelé mohou misto dokumentl predlozit Jednotné evropské osvédceni
nebo Vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelU.

V pfipadé, ze v dobé trvani DNS dojde ke zméné udajl uvedenych v zadosti o u€ast, je dodavatel
povinen o této zméné zadavatele bezodkladné pisemné informovat. V pfipadé, ze dojde ke zméné
v kvalifikaci dodavatele, je dodavatel povinen postupovat podle § 88 ZZVZ.

Zadost o Ugast je mozno podat pouze v elektronické podobé a musi byt podany
prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK dostupného na
https://zakazky.mendelu.cz/dns display 18.html.

Zadost o Ugast ma zadavateli umoznit posoudit spinéni podminek pro zafazeni dodavatele do DNS,
nikoliv zadat konkrétni vefejnou zakazku v DNS.

7 v s

Lhata pro podani zadosti o ucast



https://zakazky.mendelu.cz/dns_display_18.html

) Mendelova
univerzita
v Brné

Zadost o udast je nutné podat prostfednictvim elektronického néastroje E-ZAK dostupného na
https://zakazky.mendelu.cz/dns _display 18.html ve Ih(té uvedené v zaloZce ,Informace o
dynamickém nakupnim systému*“ na profilu DNS viz odkaz vyse.

S ohledem na ustanoveni § 140 odst. 1 ZZVZ zadavatel umozni po celou dobu trvani DNS
kazdému dodavateli podat Zadost o u¢ast. Dodavatelé mohou podat zadost o uéast do tohoto
DNS kdykoliv po celou dobu jeho trvani prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.
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Posouzeni zadosti o ucast

Zadavatel posoudi soulad Zadosti o u¢ast v DNS, které obdrzel ve Ih(ité pro podani Zadosti o Gcast,
se zadavacimi podminkami. Zadosti o G¢ast doruéené po zavedeni DNS zadavatel posoudi do 10
pracovnich dnli od jejich doruceni. Tuto Ihitu mlze zadavatel v odlvodnénych pfFipadech
prodlouzit na 15 pracovnich dng.

Zadavatel vylouci z ucasti v DNS ucastniky, jejichZz Zadost o uCast nebude splfovat zadavaci
podminky. U€astnici, ktefi spini pozadavky zadavatele, budou zafazeni do DNS.

Dodavatel, jehoz Zzadost o u€ast pfi posuzovani nesplnila zadavaci podminky, zadavatel vylouci
z ucasti v DNS. Vylouceni u¢astnika, véetné uvedeni davod(l, zadavatel vylou¢enym dodavatelim
bezodkladné pisemné oznami.

Zadavatel upozoriuje, ze nezafazeni u€astnika zadavaciho fizeni do DNS dle § 139 odst. 6 ZZVZ
¢i odmitnuti zafazeni dodavatele do DNS dle § 140 odst. 2 ZZVZ neznamena, Ze dodavatel nemuze
podat zadost o u€ast znovu. Dle § 140 odst. 1 ZZVZ zadavatel umozni podat zadost o ucast
kazdému dodavateli po celou dobu trvani DNS.

Informace k diléim zakazkam v ramci DNS

V ramci zadavani dil¢ich vefejnych zakazek realizovanych v DNS bude zadavatel vyuzivat
zejména formu elektronického katalogu podle § 215 zakona.

Elektronickym katalogem se pro ucéely ZZVZ rozumi soubor informaci obsahujici ceny odpovidajici
jednotlivym polozkam pfedmétu vefejné zakazky, popis takovych polozek, pfipadné dalSi udaje
S nimi souvisejici.

Zadavatel bude v dobé trvani DNS dil€imi zakazkami obsahujicimi pozadavek na predlozeni
vyplnéného elektronického katalogu vytvaret a aktualizovat seznam toner(, které bude v obdobi
trvani DNS od dodavatell odebirat na zakladé potfeby jednotlivych uzZivateld Zadavatele.

V ramci zadavani dil€ich vefejnych zakazek realizovanych v DNS bude zadavatel nabidky hodnotit
podle ekonomické vyhodnosti, pfi€emz mulze pouzit hodnoceni na vice kritérii. Pravidla pro
hodnoceni nabidek budou podrobné& vymezena ve vyzvach k podani nabidek pro diléi vefejné
zakazky.

Ostatni podminky zadavaciho Fizeni

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo doplnéni zadavacich podminek, a to bud na zakladé
Zadosti dodavatelt o vysvétleni zadavaci dokumentace, nebo z vlastniho podnétu. Provede-li
zadavatel Upravy zadavacich podminek, v souladu s ustanovenim § 99 odst. 1 ZZVZ, a pokud to
povaha doplnéni nebo zmény zadavaci dokumentace vyZaduje, zadavatel soucasné pfiméfené
prodlouzi lhatu pro podani zadosti o Uc¢ast.

V souladu s § 98 ZZVZ jsou dodavatelé opravnéni po zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni
zadavaci dokumentace. Pisemna zadost musi byt zadavateli doru¢ena v souladu se zakonem, a
to prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK. Pisemna zadost se povazuje za fadné
dorucenou jejim odeslanim v zakonné lhuté prostfednictvim tohoto elektronického nastroje.

Zadavatel odeSle vysvétleni zadavaci dokumentace, pfipadné souvisejici dokumenty,
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK nejpozdéji do 3 pracovnich dnd od doruceni
pisemné Zadosti. Vysvétleni zadavaci dokumentace zadavatel zaroveh zpfistupni vSem
dodavatel(im, ktefi se o vefejnou zakazku chtéji uchazet.

Zadavatel mze v souladu s ustanovenim § 98 odst. 1 ZZVZ poskytnout dodavatelim vysvétleni
zadavaci dokumentace i bez jejich pfedchozi Zadosti.

Dodavatel nema pravo na nahradu nakladu spojenych s Ucasti v zadavacim fizeni.
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4) Zadavatel mGze kdykoliv béhem doby trvani DNS pozadovat po dodavatelich zafazenych v DNS
predloZeni aktualnich dokumentl prokazujicich spinéni kvalifikace. Dodavatel je v takovém pfipadé
povinen zadavateli aktualni dokumenty v elektronickém originale nebo v ovéfené kopii pfedloZzit do
5 pracovnich dnl ode dne doruceni zadosti zadavatele. Pravidla pro pfedkladani doklad( podle §
45 a prokazovani kvalifikace podle § 81 az 88 ZZVZ se pouziji pfiméfené po celou dobu trvani
DNS. Zadavatel m{ize rovnéz u dodavatele zafazeného v DNS kdykoli v dobé trvani DNS prokazat
naplnéni divodu nezpusobilosti podle § 48 odst. 5 ZZVZ.

5) Zadavatel upozorfiuje dodavatele, ze podle § 48 odst. 7 a 9 ZZVZ musi vyloucit takového
vybraného dodavatele, ktery je akciovou spole€nosti nebo ma pravni formu obdobnou akciové
spole¢nosti a nema vydany vyluéné zaknihované akcie. Zadavatel si vyhrazuje pravo vyloucit
takového Uc¢astnika zadavaciho fizeni, a to kdykoli v pribéhu zadavaciho fizeni s pfihlédnutim k
zasadam uvedenym v § 6 ZZVZ.

6) Dodavatele se sidlem v zahranici, ktery je akciovou spole¢nosti nebo ma pravni formu obdobnou
akciové spolecnosti, zadavatel pozada, aby v pfimérené Ihté predlozil pisemné ¢estné prohlaseni
o tom, které osoby jsou vlastniky akcii, jejichz souhrnna jmenovita hodnota presahuje 10 %
zakladniho kapitalu u€astnika zadavaciho Fizeni, s uvedenim zdroje, z néhoz udaje o velikosti
podilu akcionarl vychazi.

11. Poskytovani zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentace je v souladu s ustanovenim § 139 odst. 3 ZZVZ poskytovana bezuplatné
neomezenym a pfimym dalkovym pfistupem v plném rozsahu na adrese:
https://zakazky.mendelu.cz/dns_display 18.html a to od uvefejnéni oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni na zavedeni DNS az do ukonceni trvani DNS.

12. Prilohy Zadavaci dokumentace

1. PFiloha &. 1 — Zadost o ugast v DNS véetné &estného prohlaseni
2. Ptiloha &. 2 — Vzor CP kvalifikace 74b) a ¢c) ZZVZ

V Brné

prof. Dr. Ing. Jan Mare$§
rektor Mendelovy univerzity v Brné
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