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Vyzva k podani nabidky

véetné zadavaci dokumentace k dil€i verejné zakazce zadavané
v ramci Dynamického nakupniho systému na dodavky
kancelarskych potreb a papiru pro obdobi 2023-2027

ZAKLADNIi INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE

Predmét dilci verejné
zakazky

Dodavky

Nazev zadavatele

Mendelova univerzita v Brné

Sidlo zadavatele
ICO zadavatele

Zemédélska 1665/1, 613 00 Brno
621 56 489

Osoba opravnéna jednat
za zadavatele

prof. Dr. Ing. Jan Mares, rektor

Kontaktni osoba
zadavatele,

e-mail

Bc. Zdenék Bartl, administrator vefejné zakazky, e-mail:
zakazky@mendelu.cz

Lhita pro podani
nabidek

Uvedena na profilu zadavatele E-ZAK

Misto a zpusob podani
nabidek

Nabidku je mozné podat pouze v elektronické podobé
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK na profilu
zakazky:

https://zakazky.mendelu.cz/contract display 8011.html

Kategorie DNS:

Kategorie 1 — Kancelarské potfeby

Klasifikace predmétu
dil¢i verejné zakazky dle
€iselniku Common
Procurement Vocabulary

30190000-7 Ruzné kancelarské zafizeni a potfeby

Predpokladana hodnota
dil¢i verejné zakazky

800.000,- K& bez DPH;

Pfedpokladana hodnota je zarovern hodnotou limitni pro
Cerpani v obdobi pInéni smlouvy. V pfipadé vyc€erpani
této hodnoty bude uzaviena smlouva ukoncena.

Zdroj financovani:

PInéni vefejné zakazky bude finan¢né zajisténo nejen
z vlastnich zdroju zadavatele, ale muze byt pinéno i
z jinych zdroju, napf. projekty EU, dotace CR apod.
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Nabidka musi byt v piném rozsahu zpracovana v ¢eském
Jazyk nabidky nebo slovenském jazyce, technicka terminologie Ci

technickeé listy smi byt v anglickém jazyce

Pravidla hodnoceni
nabidek

Hodnoticim kritériem pro zadani této dil¢i vefejné
zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky, ktera bude
v K& bez DPH za pfedpokladané mnozstvi uvedené
v pfiloze €. 1.

Nabidky dodavateld budou hodnoceny dle jediného
hodnoticiho kritéria — vySe celkové nabidkoveé ceny v K&
bez DPH. Jako nejvyhodnéjsi bude hodnocena nabidka

s nejnizsi nabidkovou cenou v K& bez DPH za

cenu.

Vyhrazena prava
zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje:

e pravo oznameni o vylou€eni u€astnika nebo
oznameni o vybéru dodavatele dil€i vefejné
zakazky vramci DNS uvefejnit na profilu
zadavatele s tim, Ze se oznameni povazuji za
dorucena vSem ucastnikiim dilCi vefejné zakazky
okamzikem jejich uvefejnéni;

e pravo nevydavat oznameni o vybéru dodavatele
v pfipadé jediného ucastnika a po rozhodnuti o
vybéru pfimo vyzvat jediného uc€astnika
k poskytnuti soucinnosti pfed podpisem smlouvy;

e uvefejnit vysvétleni zadavaci dokumentace Ci
sdéleni zadavatele na profilu zadavatele;

e pozadovat od dodavatell doplnujici informace a
oveéfit si skuteCnosti uvedené v nabidkach;

e moznost zrudeni dil¢i vefejné zakazky, a to
nejpozdéji do uzavieni smlouvy. Pokud zadavatel
zruSi  diléi  vefejnou  zakazku, nevznika
dodavatelim vuci zadavateli jakykoliv narok.

URL dynamického
nakupniho systému,

v ramci kterého je dil€i
zakazka zadavana

https://zakazky.mendelu.cz/dns display 18.html

1. PREAMBULE

1) Zadavatel vyzyva vSechny dodavatele zafazené do dynamického nakupniho systému na
dodavky kancelafskych potfeb a papiru pro obdobi 2023-2027 (dale jen ,DNS*) k podani
nabidek na vysSe uvedenou dilCi vefejnou zakazku.

2) VeSkeré ukony v ramci této dilCi vefejné zakazky, v&. podani nabidek, se provadéji
elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK. Zavazné informace a pravidla
k uzivani elektronického nastroje E-ZAK a dalSi podminky pro vefejné zakazky jsou
obsazeny v Pfiloze Z — Zavazné podminky pro vefejné zakazky.

Stranka 2z 5



https://zakazky.mendelu.cz/dns_display_18.html

y Mendelova
univerzita
v Brné

3) Priloha Z — Zavazné podminky pro vefejné zakazky ma pro vSechny vefejné zakazky
zadavané vramci DNS stejné znéni. V pfipadé, ze dojde k aktualizaci této pfilohy,
upozorni zadavatel na tuto skutecnost ZDE v PREAMBULI Vyzvy k podani nabidek.

4) Nedilnou soucasti zadavaci dokumentace jsou pfFilohy: Pfiloha ¢. 1 — Technicka
specifikace, Pfiloha & 2 — Obchodni podminky a Pfiloha Z — Zavazné podminky pro
vefejné zakazky.

5) Dodavatel smi zadavaci dokumentaci pouzit pouze pro ucely zpracovani nabidky pro tuto
dil¢i vefejnou zakazku.

6) Analogicky k § 38 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, zadavatel
stanovuje, ze dili vefejné zakazky se mlze zucastnit pouze dodavatel zaméstnavajici na
chranénych pracovnich mistech podle zakona o zaméstnanosti alesport 50 % osob se
zdravotnim postizenim z celkového poctu svych zaméstnancl. Skute¢nost, ze v ramci
dodavatele je na chranénych pracovnich mistech zaméstnano alespon 50 % osob se
zdravotnim postizenim z celkového poctu zaméstnancu dodavatele, musi byt uvedena
v nabidce spoleéné s potvrzenim Utadu prace Ceské republiky. Rozhodnym je pramérny
prepocteny pocet zaméstnancl za kalendarni Ctvrtleti pfedchazejici zahajeni vybérového
fizeni této dilCi vefejné zakazky. Spinéni podminky podle tohoto odstavce neni mozné
prokazat prostfednictvim jinych osob.

7) Podanim nabidky do této dil&i vefejné zakazky dodavatel plné a bez vyhrad akceptuje
zadavaci podminky vCetné pFipadného vysvétleni, doplnéni nebo zmény zadavaci
dokumentace. Zadavatel prfedpoklada, Ze dodavatel pfed podanim nabidky peclivé
prostuduje vSechny pokyny, specifikace a terminy obsazené v zadavaci dokumentaci a ze
se jimi bude fidit. Pokud dodavatel neposkytne v€as vSechny pozadované informace a
dokumenty nebo pokud jeho nabidka nebude v kazdém ohledu odpovidat zadavaci
dokumentaci, mize tato skuteCnost mit za disledek vyfazeni nabidky a vylouceni
uCastnika z této dili vefejné zakazky.

8) Dodavatel nema pravo na nahradu nakladl spojenych s Ucasti v této dilci vefejné zakazce.

2. PREDMET, UCEL A PODMINKY PLNENI
1) Pfedmétem dilCi vefejné zakazky je postupné dodavani kancelarskych potreb (dale takeé
,véc" i ,véci“) v zavislosti na aktualnich potfebach zadavatele v nasledujicich 12 mésicich
od ucinnosti smlouvy a spInéni dalSich s tim souvisejicich zavazkd. Podrobné je pfedmét
dilci vefejné zakazky vymezen v Pfiloze €. 1 - Technicka specifikace této Vyzvy k podani
nabidky.

2) Ugelem dil&i vefejné zakazky je zajisténi vybaveni zaméstnancd a pracovist zadavatele
kancelarskymi potfebami usnadfujicimi vykon zaméstnani, a to na zakladé aktualni
potfeby v prab&hu 12 mésicu od ucinnosti smlouvy.

3) Technické podminky jsou pfilohou této Vyzvy k podani nabidek jako Pfiloha €. 1 —
Technicka specifikace a jsou stanoveny jako minimaini.

4) Vybrany dodavatel pfipoji k uzavirané smlouvé v souladu s nabidkou vypInénou pfilohu
€. 1 technicka specifikace.

3. PODROBNY POPIS ZPUSOBU PLNENi A PREDMETU DiLCi VEREJNE
ZAKAZKY

1) Na zakladé uzaviené smlouvy bude vybrany dodavatel pro zadavatele zajistovat dodavky
kancelarskych potfeb uvedenych v Pfiloze €. 1 — Technicka specifikace po celou dobu
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trvani smlouvy formou diléich pInéni vzdy na zakladé konkrétni pisemné vyzvy
(objednavky) zadavatele.

2) Mistem pInéni jsou pfedevsim jednotliva pracovisté Mendelovy univerzity v Brné:

¢ Mendelova univerzita v Brné, Zemédélska 1665/1, 613 00 Brno;

e Mendelova univerzita v Brné, Fakulta regionalniho rozvoje a mezinarodnich studii,
tfida Generala Piky 2005/7, 613 00 Brno;

e Mendelova univerzita v Brné, Institut celozivotniho vzdélavani, Zemédélska 5, 61300

Brno;

e Mendelova univerzita v Brné&, Skolni zemé&dé&lsky podnik Zabgice, Zemédélska 53, 664
63 Zabdice;

e Mendelova univerzita v Brné, Skolni lesni podnik Masarykiv les Kftiny, Kitiny 175,
679 05 Kftiny;

e Mendelova univerzita v Brné, ZkuSebna stavebné truhlarskych vyrobkd Zlin, Louky
304, 76302 Zlin 4;

¢ Mendelova univerzita v Brné, Sprava koleji a menz, Kohoutova 11, 613 00 Brno;

¢ Mendelova univerzita v Brné, Zahradnicka fakulta, Valticka 337, 691 44 Lednice.

Zaméstnanec zadavatele v ramci konkrétni vyzvy k diléimu pInéni stanovi misto pIinéni a

byt uvedeno i jiné misto plnéni.

3) Konkrétni dil¢i plnéni budou dodavatelem realizovana po pfedchozi pisemné vyzvé
k poskytnuti plnéni na zakladé uzaviené smlouvy s vybranym dodavatelem. Zadavatel
uvadi, Ze vzhledem k vyuzivani interniho e-shopu MARQUET MENDELU, kam budou
polozky z pfilohy €. 1 po podpisu smlouvy zahrnuty, budou vybranému dodavateli chodit
objednavky predevSim formou emaill s pozadavkem potvrzeni/odmitnuti objednavky
Z tohoto e-shopu.

4) Dodavatel je povinen zadavateli nabidnout pro plnéni konkrétni dilCi vefejné zakazky
alespon takové podminky pro plnéni jednotlivych uvedenych polozek, na jejichz zakladé
s nim byla smlouva uzaviena.

5) Zadavatel si vyhrazuje pravo nevyuzit celkovou pfedpokladdanou hodnotu plnéni,
vzhledem k nemoznosti pfesné piedvidat potfebny objem odbéru.

6) Pfedpokladané mnozstvi odbéru uvedené u jednotlivych polozek vychazi
z harmonogram( pracovist zadavatele pro nasledujici rok a objemu nakupl zadavatele
z pfedchoziho obdobi. Slouzi pro u€ely informovanosti dodavatelld ohledné
pfedpokladaného objemu/rozsahu dodavek za ucelem kalkulace nabidkové ceny.
Mnozstvi skute¢né dodaného zbozi tak muze byt od pfedpokladu odliSné, tedy vySSi nebo
niz8i. Maximalni odbér v8ak mulze byt ve vySi pfedpokladané hodnoty této dil¢i vefejné
zakazky.

4. POKYNY PRO PODANIi NABIDKY
1) Nabidka dodavatele musi obsahovat:

e cenovou nabidku — tj. vyplnéna PFiloha &. 1 — technicka specifikace;
e Cestné prohladeni dodavatele o splnéni podminky v bodu 1. 6) této Vyzvy

2) Dodavatel v Priloze €. 1 vyplni vSechny zluté oznac¢ené bunky. V nabidce musi
dodavatel vyplnit jednotkovou nabidkovou cenu u vSech polozek ve sloupci E a
komeréni nazev nabizenych komodit ve sloupci G — nevyplnéni nékteré z téchto
polozek mize mit za nasledek vylouceni dodavatele. Jednotkovou cenu za kus
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komodity vyplni dodavatel i u polozek, které se standardné dodavaji po balenich a které
neni mozné dodavat kusoveé, a to z dlivodu porovnatelnosti nabidek. Zpusob uvadéni ceny
v ramci objednavek — cena za kus nebo za baleni — bude feSena s vybranym dodavatelem
vramci soucinnosti pfed podpisem smlouvy. Tabulka na zakladé dopinénych
jednotkovych cen provede vypocet celkové nabidkové ceny vynasobenim
jednotkovych cen pozadovanym pocétem kusu a jejich celkovym souétem.

Zadavatel si mlze v ramci posuzovani nabidek vyzadat pro kazdou polozku technické
specifikace napf. katalogovy nebo technicky list &i jiny dokument umoznujici jednoznacnou
identifikaci nabizeného zbozi.

V jednotkové a potazmo i v celkové nabidkové cené musi byt zahrnuty veskeré naklady
dodavatele spojené s realizaci dil¢iho pInéni v souladu se zadavaci dokumentaci.

Obchodni jsou dany smlouvou obligatorniho charakteru, ktera je pfilohou €. 2 Vyzvy.
Obchodni podminky nebudou soucasti nabidky — k jejich vypInéni a podpisu ve formé
navrhu smlouvy (Pfiloha €. 2) bude vyzvan vybrany dodavatel.

Zadavatel informuje dodavatele o tom, ze vzhledem k elektronickému podavani nabidek,
se nebude konat vefejné otevirani nabidek.

Kazdy dodavatel mGze podat pouze jednu nabidku.

VYSVETLENi ZADAVACIi DOKUMENTACE

Dodavatelé jsou opravnéni po zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni zadavaci
dokumentace.

Pisemna zadost musi byt zadavateli dorucena prostfednictvim elektronického nastroje
E-ZAK nejpozdéji 4 pracovni dny pred uplynutim lhity pro podani nabidek, pozdéji
doruéenou zadost o vysvétleni neni zadavatel povinen zodpovédét.

Zadavatel poskytne vysvétleni zadavaci dokumentace nejpozdéji 2 pracovni dny
po doruéeni zadosti na profilu této diléi verejné zakazky a zpristupni je vSem
dodavatelim vyzvanym k podani nabidky.

Zadavatel mlze poskytnout dodavatelim vysvétleni zadavaci dokumentace (,sdéleni
zadavatele®) i bez jejich pfedchozi zadosti.

PRILOHY ZADAVACIi DOKUMENTACE

Priloha &. 1 — Technicka specifikace
Pfiloha €. 2 — Obchodni podminky — navrh smlouvy
Pfiloha Z — Zavazné podminky pro vefejné zakazky

V Brné Elektronicky podpis - 31.10.2025
Certifikat autora podpisu:
Jméno: prof. Dr. Ing. Jan Mare$
1CO: NTRCZ-62156489
Vydal: PostSignum Qualified CA 4
Platnost do: 17.02.2026

prof. Dr. Ing. Jan Mares, rektor
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