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A. Obecna ustanoveni

1. Tato smérnice stanovuje pravidla pro pohyb osob a provoz budov, v aredlu Mendelovy univerzity
v Brné (dale jen MENDELU) v Brné-Cernych Polich (déle jen areal MENDELU), motorovych
dopravnich prostfedk( a ochranu majetku univerzity.

2. Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance MENDELU a pro v8echny osoby, které se
s védomim MENDELU v jejich prostorach zdrzuiji.

3. S obsahem smérnice musi byt seznameni vSichni zaméstnanci MENDELU,
a to v rozsahu odpovidajicim jejich pracovni ¢innosti. Cizi organizace a osoby musi byt pou¢eny
v rozsahu tykajicim se jejich pobytu v aredlu MENDELU, pouceni zajistuje vzdy zameéstnanec
MENDELU, ktery s témito organizacemi spolupracuije.

4. Za seznameni zaméstnancG MENDELU s obsahem smérnice odpovidaji jejich vedouci
zaméstnanci, novi zaméstnanci MENDELU jsou s obsahem smérnice seznameni pfi vstupnim
Skoleni organizovaném Oddélenim persondlnim a socidlnim rektoratu referentem bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci.

5. Vedouci zaméstnanci MENDELU odpovidaji za dodrzovani této smérnice na vSech pracovistich
a v prostorach pfidélenych jimi Fizenym pracovistim, pokud neni déle stanoveno jinak.

B. P i Fad arealu Brno-Cerna Pl

1. Vstup a vjezd

1.1 Do aredlu je mozno vstupovat hlavnimi vchody objektd Zemédélska 1, 3, 5, brankou
u stréznice a brankou pfed budovou T z ulice Lesnicka. Déle je pro vstup do aredlu oteviena



1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

pFistupova brana pro pési z ulice Zemédélska u objektu Q a pfijezdova brana pro vozidla
vjizdéjici do parkovacich ploch ve 2. PP objektu Q z ulice Erbenova.

Vstup do objektu je povolen zaméstnancim a studentdm univerzity a osobam pinicim dkoly
v ramci univerzity nebo jinym subjektim na zakladé smlouvy.

Vjezd do aredlu je mozny pouze na zakladé povoleni, a to branou u strdznice a branou
z ulice Erbenova u objektu Q. Vné&jSim znakem je dopravni znacka ,Z&kaz vjezdu vSech
vozidel* s dodatkovou tabulkou ,Vozidlim s povolenim MENDELU v Brné vjezd povolen®
(ordna z ulice Lesnickd je urCena pro dovoz materidlu pro objekt T, popf. v jinych
oduvodnénych pfipadech). Vijezd pfes straznici je umoznén pfilozenim prikazu zaméstnance
ke ¢tecimu zafizeni umisténému na stojanu po levé strané fidice. Po projeti jednoho vozidla
se zavora automaticky zavird. Nema-li Fidi¢ prikaz vyjime€né u sebe, zazvoni na zvonek
umistény pod ¢teCkou a do mikrofonu instalovaného rovnéz pod ¢te¢kou oznami straznému:
»vjezd povolen, své jméno a informaci, ze nema svUijj prdkaz momentalné u sebe” — informace
se ovéfuje. Strazny informaci zapiSe a umozni vjezd.

Pro jednorazovy vjezd motorového vozidla Fidi€ zazvoni na zvonek umistény pod ¢teckou po
levé strané fidice pred zavorou. Do mikrofonu oznami straznému: ,jednorazovy vjezd, své
jméno, Ucel vjezdu a nezbytné nutnou dobu pobytu dopravniho prostfedku v aredlu univerzity,
registracni znacku vozidla®“. Strazny ovéfi povoleni k jednorazovému vjezdu, ostatni informace
zapiSe a umozni vjezd.
Vjezd je povolen:

e sluzebnim dopravnim prostfedkdm univerzity,

e ostatnim dopravnim prostfedkim na zakladé odlvodnéné zadosti vedouciho pracovisté
doporucené dékanem fakulty a schvalené rektorem pro trvalé a jednorazové periodicky
se opakujici vjezdy (povoleni nezakldda pravo parkovani vozidla v arealu univerzity
mimo dobu vykonu prace),

e vjezd do parkovacich ploch ve 2. PP objektu Q je umozZnén pouze na zékladé uzaviené
dohody mezi pracovnikem a rektorem — viz dale (v dobé klidového rezimu je pfijezd
do parkovacich ploch ve 2. PP objektu a vyjezd z nich umoznén pfes straznici arealu a
dale po vnitfni komunikaci pfiléhajici k objektu; zavora na této vnitfni komunikaci je
ovladana prikazem zaméstnance

e jednorazové vjezdy pro nakladku nebo vykladku zbozi povoluje vedouci pracovisté
na nezbytné nutnou dobu.

Pohyb cizich silni€énich motorovych vozidel v aredlu MENDELU se Fidi platnym zakonem
o provozu motorovych vozidel na pozemnich komunikacich a touto smérnici.

Strazni a vratni jsou opravnéni provadét namatkovou kontrolu prenaSenych a prevazenych
predmétll a vyzadovat predloZzeni dokladl dokazujicich opravnénost jejich pfenosu nebo
prevozu. Doklad musi byt opatfen podpisem vedouciho pfislusného pracovisté a razitkem
pracovisté. V pripadé neprokazani opravnénosti pfenosu nebo prevozu pfedmétu je strazny
nebo vratny opravnén véci zadrzet, informovat pfisluSného vedouciho pracovisté a sepsat
0 zjisténi zapis.

2. Komunikace

2.1

2.2

2.3

24

K provozu slouzi komunikace, které jsou uc€elovymi komunikacemi ve smyslu platnych
pfedpist. Provoz na téchto komunikacich se Fidi ustanovenimi platného zdkona o provozu
na pozemnich komunikacich a timto pfedpisem.

Za udrzovani, Cisténi a obnovovani vodorovnych i svislych dopravnich znacek, jakoz i za
udrzovani, ¢isténi a provadéni zimni Gdrzby povrchu komunikaci, v€etné zajisténi fadného
osvétleni vech komunikaci odpovida vedouci provozu arealu Cerna Pole.

Na vSech komunikacich v arealu MENDELU je stanovena nejvy$Si povolena rychlost
dopravnich prostifedkt 20 km/hod. Omezeni rychlosti s dodatkovou znackou ,v celém arealu”
a“zakaz stani mimo vyznacend parkovisté“ (viz bod 3.2) urcuji znacky u kazdého vjezdu.

Chodci jsou povinni pouzivat chodniky urc¢ené pro pési. V mistech, kde nejsou chodniky, jsou
chodci povinni uzivat levy okraj komunikaci.



3. Parkovani motorovych vozidel a ukladani jizdnich kol

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

Pro parkovani vSech silni€nich motorovych vozidel s povolenim vjezdu jsou v aredlu
MENDELU vyhrazeny podzemni garazovaci plochy objektu Q (na zakladé dohody
0 Uhradé poplatku za umoznéni gardzového stani — viz dale) a oznacené venkovni plochy
u objekta B, C, D, T, N, M a X a na ploSe mechaniza¢niho dvora za budovou A. Parkovaci
mista nejsou hlidanda a nemaji charakter provozovani parkovi§té a garazi. Univerzita se
nezavazuje podle pracovnépravnich predpist zajistit bezpe€nou Uschovu dopravnich
prostfedkd. Univerzita nepfebira motorova vozidla do Uschovy. Odpovédnost za né a jeji
limitovani jsou dany obecné zavaznymi ob&ansko-pravnimi predpisy.

Kromé tohoto prostoru mohou silniéni motorovad vozidla stat v aredlu MENDELU pouze
kratkodobé, za ucelem nakladky a vykladky zbozi na zakladé povoleni vedouciho pracovisté.

Garazové stani v objektu Q je uréeno pro umisténi sluzebnich osobnich automobil( univerzity
s prujezdnou vySkou maximalné 2,40 m a Sifkou 2,60 m (s vyjimkou sluzebnich osobnich
automobilt SKM a $kolnich podnikd a automobill fakult slouZzicich dislokovanym pracovistim)
v dobé mimo nafizenou sluzebni cestu. Sluzebni vozidla AF maji vyhrazena stani ¢islo 1-15
a misto 41. Sluzebni vozidla PEF maji vyhrazena stani ¢islo 16—-17 a 42. Sluzebni vozidla LDF
maji vyhrazena stani ¢islo 18—40. Dale je garazové stani v objektu Q urceno pro parkovani
soukromych osobnich automobil(i zaméstnanct univerzity po dobu jejich pfitomnosti v arealu
univerzity maximalné v dobé od 6:00 hod. do 22:00 hod. v pracovni dny. K parkovani
soukromych osobnich vozidel slouzi stani €islo 46—-90, dale stani ¢islo 101-147. PFistup k nim
je umoznén prikazem zaméstnance.

Povoleni k parkovani soukromych silni€énich motorovych vozidel zaméstnanc MENDELU
v objektu Q jsou vydavana rektorem MENDELU na zakladé zadosti zaméstnance doplnéné
akceptovanim stanovenych podminek, uvedenim SPZ vozidla a podepsanim dohody
o srazkach poplatkll ze mzdy dle pfilohy €. 5 této smérnice. Pausalni poplatek za umoznéni
vjezdu do objektu Q je stanoven na 100 K& mésicné. Stani je povoleno na vyhrazenych
mistech. Pro pfijezd a vyjezd do gardazového stani v pracovni dny od 6:00 do 19:00 hod. je
urena brana z ulice Erbenova. Mimo tuto dobu je pfijezd a vyjezd mozny pfes straznici.
K obsluze garazovych vrat, zavory na vnitfni komunikaci a zavory u straznice slouzi prukaz
zaméstnance. Ponechéani vozidla v aredlu v dobé klidového rezimu je mozné zcela vyjimecné
z ddvodu vicedenni pracovni cesty nebo jiného zavazného pracovniho ddvodu. Existenci
a trvani duavodu potvrdi vedouci Ustavu na pisemném sdéleni vratnici objektu. K obsluze
garazovych vrat, zavory na vnitfni komunikaci a zavory u straznice slouzi prikaz
zaméstnance.

K ukladani jizdnich kol zaméstnancl a studentd po dobu vykonu prace nebo trvani vyuky
v kalendarnim dni jsou uréena nasledujici mista:

e stojan na kola u straznice univerzity,
e stojany na kola v mistnosti 1PP07 v budové Q.

Univerzita se nezavazuje podle pracovnépravnich predpisl zajistit bezpeénou Uschovu kol.
Univerzita neprebira kola do uschovy. Odpovédnost za né a jeji limitovani jsou dany obecné
zavaznymi ob&ansko-pravnimi predpisy.
Mistnost v budové Q je oznacena: ,Mistnost pro ukladani kol“. Vstup je umoznén pres
pristupovy bod u vchodu do mistnosti po identifikaci prdkazem zaméstnance, anebo prikazem
studenta univerzity. Kola je nutno ulozit do stojand a zamknout ke stojanu vlastnim
zabezpec€ovacim zafizenim a dodrzovat v mistnosti vyvéSeny provozni fad.

K parkovani sluzebnich a soukromych motorovych vozidel jsou ve venkovnim aredlu univerzity
a v budové Q urcena parkovaci mista. Pro umoznéni kontroly opravnénosti jejich parkovani
slouzi Parkovaci karta.

Parkovaci karta pro soukromé motorové vozidlo je vydana na jméno na zakladé pisemného
souhlasu rektora univerzity s povolenim vjezdu a parkovani. Parkovaci karta pro sluzebni
motorova vozidla vSech organizacnich soucasti univerzity se vydava s uvedenim nazvu
organizacni soucasti univerzity na zakladé registrace motorového vozidla do evidence majetku
univerzity. Parkovaci karta musi byt umisténa viditelng, textovou stranou nahoru za pfednim
sklem vozidla po celou dobu stani vozidla na misté uvedeném v karté. Parkovaci kartu vydava
technicky odbor univerzity



4. Opatieni k zajisténi evidence prichodu a odchodu osob v dobé klidového rezimu

4.1

4.2

4.3
4.4

4.5

4.6

4.7

Zaméstnanci univerzity mohou vyuzivat jeji prostory pro svoji praci v pracovni dny od 6:00
hod. do 22:00 hod. Doba od 22:00 hod. do 6:00 hod. v pracovni dny a dny pracovniho volna
a pracovniho klidu se povazuje za dobu klidového rezimu.

V pracovni dny je vstup do arealu volny v dobé od 6:00 hod. do 19:00 hodin. Od 19:00 hod.
do 6:00 hod. nasledujiciho dne a ve dnech pracovniho volna a pracovniho klidu je vstup mozny
pouze brankou pro pési u straznice, kde je v této dobé v provozu turniket ovliddany prikazem
zaméstnance nebo prikazem studenta pro zajisténi evidence pohybu osob.

Osoby bez prikazu strazny eviduje jako navstévu dle prikazu totoznosti.

V pracovni dny jsou zaméstnanci z dudvodu bezpecnosti a protipozarni ochrany povinni
predem svoji pfitomnost a ukonéeni pobytu na pracovisti po 22:00 hod. ohlasit telefonicky na
straznici. Strazny vede jejich evidenci a informaci pfeda straznému venkovni ostrahy, ktery
umozni

v ohlaSené dobé odchod zaméstnancl z pracovisté. Tato povinnost se vztahuje také na praci
ve dnech pracovniho volna a pracovniho klidu.

Pobyt studentl v prostorach univerzity je omezen dobou trvani vyuky a provoznimi hodinami
v knihovné, studovnach a u¢ebnach vypocetni techniky.

Z davodu bezpecnosti prace je v pracovni dny po 22:00 hod. a ve dnech pracovniho volna
a pracovniho klidu zakazana prace na pracovistich se zvySenym nebezpedim (zejména
v laboratofich, dilnach apod.), pokud je zaméstnanec na pracovisti sédm.

Pracovni doba uklidové sluzby je stanovena v rozmezi od 5:00 hod. do 22:00 hod. Rozvrzeni
pracovni doby jednotlivych zaméstnancu provadéjicich Uklid stanovi v ramci uvedeného
Casového rozmezi uklidova firma po dohodé s pFisluSnymi pracovisti univerzity.

5. Ostraha

5.1

5.2

Ostrahu zajisStuje Technicky odbor rektoratu dodavatelskym zpUsobem na straznici
v nepretrzitém provozu, straznymi venkovni ostrahy v pracovni dny v dobé od 18:00 hod. do
6:00 hod. a ve dnech pracovniho volna a pracovniho klidu celych 24 hodin, vratnymi v objektu
A v dobé od 6:00 hod. do 19:00 hod. a vratnymi v objektu Q v dobé od 5:00 hod. do 17:30 hod
(zabezpec€eno dodavatelsky).

Pracovnici ostrahy svou kontrolni €innosti pfispivaji k omezeni moznosti zcizeni, poSkozeni
a zni¢eni majetku univerzity, zabranuji neopravnénému vstupu osob nebo neopravnénému
vjezdu dopravnich prostfedkl, kontroluji osoby a dopravni prostfedky za Ucelem zjisténi
nedovolené dispozice s majetkem univerzity, vydavaji klice dle stanovenych pravidel, pini
Ukoly v oblasti pozarni ochrany a zajiStuji kontakt s organy zasahujicimi pfi mimofadnych
udalostech nebo je Setfici. Pfi své Cinnosti se Fidi stanovenymi pravidly pro provoz pracovisté.

6. Vratni sluzba

6.1

6.2

Informacni a vratni sluzbu ve vratnici objektu Q zajistuje Technicky odbor rektoratu MENDELU
dodavatelskym zpusobem. Vratni sluzba zabezpecuje v objektu Q:

e otevirani a uzavirani vchodu a vjezdl do objektu Q dle rozhodnuti rektora,

e poskytovani informaci navstévnikam objektu,

e prijem, tfidéni a vydej interni posty,

e piijem a vydej klich od jednotlivych mistnosti objektu,

e kontrolu ustfedny elektronické pozarni signalizace umisténé na vratnici (dale jen EPS),

e kontrolu Ustfedny elektronické zabezpec€ovaci signalizace (dale jen EZS),

e vizualni kontrolu zabérl kamerového systému ostrahy objektu,

e kontrolu panelu ndhradniho zdroje el. proudu (dieselagregat) pavilonu Q, M a X,

e zaznamy zavad a nedostatkl zjisténych v objektu v pribéhu pracovni doby,

e zabezpeceni provozu energetického systému MENDELU na zakladé mandatni smlouvy.
Informacni a vratni sluzbu ve vratnici objektu A zajiStuje Technicky odbor rektoratu



MENDELU. Vratni sluzba zabezpeduje:
e otevirani a uzavirani hlavniho vchodu do objektu A,
e poskytovani informaci navstévnikim objektu,
e pfijem, tfidéni a vydej doSlé posty,
e prfijem a vydej klich od jednotlivych mistnosti objektd,

e oznameni Technickému odboru o zavadach a nedostatcich zjiSténych v objektu
v prubéhu pracovni doby (ihned po jejich zjisténi).

7. Provozni rezim objektt

7.1

7.2

Uzamykani a odemykani hlavnich vchodd budov v pracovnich dnech zajiStuji vratni a strézni:

e vchody budovy A z ulice odemyka v 6:00 hod, a uzamykd v 19. 00 hod. vratny, klice
vzdy vyzvedava a ukladd na stréznici, vchod do budovy B odemyka v 6:00 hod
a uzamyka v 19:00 hod strazny;

e venkovni dvefe hlavniho vchodu budovy E odemyka strazny v 6:00 hod.
a uzamyka strazny ve 22:00 hod., vnitfni vchodové dvefe se v budové E oteviraji
pouzitim Cipové karty;

e provozni rezim v objektu Q v pracovnich dnech od 6:00 hod. do 17:30 hod. zabezpecuje
vratny, vratnice objektu je v téchto dnech oteviena od 5:00 hod. do 17:30 hod, objekt
otevira v 5:00 vratny, uzamyka ve 22:00 strazny;

e pfistupova brana u objektu Q pro pési z ulice Zemédélska a pfijezdova brana pro vozidla
vjizdéjici do parkovacich ploch ve 2. PP objektu z ulice Erbenova je oteviena
v pracovnich dnech od 6:00 hod. do 19:00 hod. v dobé klidového rezimu jsou obé brany
uzavreny, odemykani a uzamykani zabezpecuje vratny objektu Q a strazny;
e odemykani ostatnich vstupl v 5:00 hod. a zamykani ve 22:00 hod. (pokud v nich neni
nikdo pfitomen) zajiStuje strazny.
Rektor MENDELU a dékani fakult uréuji osoby, které jsou opravnény mit v drzeni kli¢
od hlavnich vstup( do budov Zemédélska 1, 3, 5 a objektu Q. Seznamy osob jsou ulozeny na
rektoratu a na pfislusném dékanatu, v budové Q také na vratnici. Duplikaty kli¢u ke vstupim
do objektd Ize zhotovovat prostfednictvim Technického odboru rektoratu MENDELU,
pracovisté si zajistuji samostatné klice od ostatnich jim pfidélenych prostor (klice od mistnosti
v budové Q po vystaveni bezpecénostni karty Technickym odborem).

8. Provozni rezim pfi mimoradnych udalostech

8.1
8.2

8.3

8.4

Mimoréadnou udalosti se rozumi poskozeni majetku, neopravnéné vniknuti, kradez, pozar.

Dojde-li k mimofadné udalosti v pracovni dobé&, oznami zaméstnanec, ktery mimofadnou
udalost zjistil, tuto skute¢nost straznému a technickému odboru. Strazny, pfipadné vedouci
technického odboru neprodlené zavola Policii CR. Pro tyto Ggely je straZnice vybavena
povolenim rektora ke vstupu policie na akademickou pladu za UCelem Setfeni mimoradné
udalosti. StrdZzny ma povinnost zaznamenat evidencni €isla policistd a pfivolat kontaktni osobu
z postizeného pracovisté. Prisludniky policie po dobu S$etfeni v aredlu univerzity vzdy
doprovazi zaméstnanec, na jehoZ pracovisti se mimofadna udélost Setfi. Strazny zaznamena
dobu zahajeni a ukon&eni Setfeni mimoradné udalosti policii v aredlu univerzity.

V pfipadé zjisténi mimofadné udalosti mimo pracovni dobu se postupuje obdobné jako v bodé
8.2 s tim, Ze doprovod policie v areélu Skoly zajistuje strazny zabezpecujici venkovni ostrahu.
Pozarni ochrana je upravena Smérnici ¢. 3/2007, ¢j. 416/2007-981 ze dne 7. 2. 2007.

9. Klicovy rezim

9.1

Klice od poslucharen A01, A11, A12, A31, C01, C02, Q 01, Q 02, Q 03, X1, X2, X3 které jsou
v celoSkolské péci, jsou uloZeny na straznici. Ve dnech vyuky v pracovnich dnech
akademického roku poslucharny otevird v 6:30 hod. a uzavira v 19:00 hod. $atnarka. V objektu
Q otevira v 6:00 hod. u¢ebny Q 01, Q 02 a Q 03 vratny v objektu Q a v 19:00 hod. uvedené



9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

9.12

9.13

9.14

ucebny uzamyka strazny. Vstup k u¢ebnam v pavilonu X otevira v 6:00 hod strazny a v 19:00
hod. uvedené ucebny v pavilonu X uzamykd strazny. Ve zkousSkovém obdobi, o sobotach
a nedélich a v obdobi prazdnin zajistuji otevirani a uzavirani poslucharen v pfipadé potreby
ucitelé. Klice od poslucharen jsou vydavany na straznici proti podpisu.

Klice od poslucharen a uceben v objektu Zemédélska 3 jsou ulozeny na straznicia vydavany
uciteldm proti podpisu. Po ukonéeni vyuky se kli¢e vraceji zpét na straznici.

Klice od uceben a laboratofi v objektu C, které jsou v péci Ustavd, jsou ulozeny na straznici,
odkud si je ucitelé proti podpisu vyzvedavaji a vraceji zpét.

Klice od uCeben a laboratofi v ostatnich objektech, které jsou v péci Ustavud, se distribuuji
zplsobem uréenym vedoucim Ustavu.

Klice od vSech poslucharen, uéeben a laboratofi jsou opatfeny Stitkem, na kterém je uvedeno
oznaceni objektu a €islo mistnosti.

Na vratnici objektu Q jsou uloZeny nésledujici klice od mistnosti v objektu:
e generalni kli¢ (otevira vSechny mistnosti v objektu),

e univerzalni patrové klice od jednotlivych podlazi objektu (otevirajivSechnymistnosti
v daném podlazi),

e Kklice od vSech vchodl do objektd a od pfistupovych a pfijezdovych bran,
e svazky klicl pfidélenych pracovnicim Uklidové sluzby,
e Kklie od jednotlivych mistnosti podle rozhodnuti pfislusnych vedoucich zaméstnancu.

Generélni kli¢ od objektu Q, M a X slouzi k feSeni mimofadnych situaci. Je na straznici ulozen
v zapeceténé obalce a o jeho pouziti je vzdy pofizovan zaznam v knize o pribéhu sluzby.
Nahradni generalni kli¢ od objektu Q, M a X je uloZen na straznici. Jednotlivé klice od u¢eben
v objektu Q jsou vratni sluzbou vydavany zaméstnancdm dle opravnéni uvedeného
v pisemném rozhodnuti pfislusného vedouciho zaméstnance.

Osoby provadeéjici Uklid vyzvedavaji a odevzdavaji klice od pfidélenych mistnosti a prostor na
straznici. Uklid zajiStuje Technicky odbor dodavatelsky. Pro provadéni bézného uklidu je
v pracovnich dnech vyhrazena doba od 5:00 hod. do 22:00 hod. Manipulace s kli¢i v uvedené
dobé je zaznamenavana v evidencni knize na stréznici. Osoby zajistujici uklid jsou povinny
prokazat svou totoZznost a zaméstnaneckou prislusnost k dodavatelské spolecnosti. Klice
od jednotlivych pracovnich Usekl Uklidové sluzby jsou uzavieny ve svazcich, které jsou
evidovany dodavatelem uklidovych sluzeb.

Klice od hlavniho uzavéru vody, plynu a elektfiny, v€etné situacniho planku jejich rozmisténi
v aredlu, jsou ulozeny na straznici.

Vedouci pracovisté zodpovida za zhotoveni pouze nezbytné nutného poctu klicd a kazdy
zaméstnanec, jemuz je kli¢ pfidélen, zodpovida za jeho pfipadné zneuziti.

Po ukonceni pracovni doby jsou zaméstnanci povinni zabezpecit pracovisté proti
neopravnénému vniknuti (uzamknout, zkontrolovat uzavreni oken), vypnout vSechny elektrické
a plynove spotfebice a uzavfit vodu. V zimnim obdobi neni dovoleno uzavirat ventily radiatord
UT na noc nebo na dny pracovniho klidu.

Mistnosti, v nichz se trvale nachazi pfistrojové vybaveni v hodnoté nad 40.000 K& (vypocetni
technika, laboratorni vybaveni apod.), musi byt vybaveny bezpecnostnim zamkem
s bezpecnostnim &titkem. Pokud se tyto mistnosti nachazeji v pfizemi budov, musi byt okna
zajisténa vhodnym zpusobem proti nasilnému vniknuti (elektronickou zavorou nebo mfizemi).

Vedouci pracovisté odpovidé za ochranu majetku univerzity a provadi na pfislusném pracovisti
jeho prabéznou kontrolu. V pfipadé zjisténi nedostatkd neprodlené provede nutna opatfeni
k zamezeni vzniku Skody.

Vedouci pracovis§té odpovida za ulozeni nahradnich kli¢l od vSech mistnosti pfislusného
pracovisté na straznici a v pozarni skfince na pracovisti (v souladu s aktualnim stavem). Klice
ulozené na straznici jsou umistény v zalepené obdlce opatfené razitkem a podpisem
vedouciho pracovnika. Typizované obalky pro tento Uc€el s predtiskem na titulni strané jsou
k dispozici na stréznici. Strazny je opradvnén vydat obalku s kli¢em pouze osobam uvedenym
na obélce. Osoba, kterd obélku vyzvedla, odpovida za jeji vraceni v Uplném a uzavieném
stavu zpét na straznici v co nejkrat$i mozné dobé.



C. Provoz motorovych vozidel

1. Organizace dopravy

1.1

1.2

Za organizaci, fizeni a zajiStovani provozu silnicnich motorovych vozidel centralizovanych
na Technickém odboru odpovida vedouci technického odboru; za organizaci, Fizeni
a zajistovani provozu silni€nich motorovych vozidel pfidélenych jednotlivym pracovistim
odpovida prislusny vedouci zaméstnanec (dale jen osoba odpovédnd za provoz silninich
motorovych vozidel).

Osoby odpovédné za provoz silni€nich motorovych vozidel ve smyslu odstavce 1.1 zajistuji
v plUsobnosti jimi Fizenych pracovist zejména:

e evidenci pfidélenych silni€nich motorovych vozidel,

e planovani a zabezpecovani provozu, Udrzby, technickych prohlidek a oprav pfidélenych
silni€énich motorovych vozidel,

e piidélovani silnicnich motorovych vozidel jednotlivym uzivatelum,
e predepsana Skoleni a pfezkusovani fidict pfidélenych silniénich motorovych vozidel,
e zdravotni prohlidky pro Fidi¢e pfidélenych silni€nich motorovych vozidel,

e vedeni pfedepsané dokumentace o provozu pfidélenych silniénich motorovych vozidel
a jeji archivaci pro pripadné kontrolni ucely,

e sledovani a vyhodnocovani pfidélenych silni€nich motorovych vozidel z hlediska jejich
vyuzivani a ekonomiky jejich provozu.

2. Péce o sluzebni motorova vozidla

21

2.2

23

2.4

2.5

Pfed uvedenim silni€niho motorového vozidla do provozu musi byt zajisténo zejména:
e kvalifikované prevzeti silni€niho motorového vozidla od prodejce,
e prevzeti kompletni technické dokumentace silni€éniho motorového vozidla,

e v€asné a odborné Skoleni zaméstnancli zajiStujicich provoz silniéniho motorového
vozidla ve smyslu platnych predpisa,

e predani velkého technického prikazu silni€niho motorového vozidla Technickému odboru,
e podani zadosti o pouziti motorového vozidla (zadanka o prepravu).

Za zajisténi uvedenych Ukonl odpovida osoba odpovédna za provoz silni€éniho motorového
vozidla.

Kazdé silniéni motorové vozidlo musi byt vybaveno prostfedky a pomickami, s jejichz pomoci
je mozno opravit bézné zavady vzniklé v prabéhu jizdy. Rozsah minimalni vybavy musi
odpovidat platnym predpisim. V kazdém silniénim motorovém vozidle musi byt umisténa
Iékarnicka s predepsanym obsahem. Za dodrzovani uvedenych povinnosti odpovida osoba
odpovédna za provoz silnicniho motorového vozidla.

Po uvedeni silniéniho motorového vozidla do provozu musi byt zajisténo provadéni jeho
udrzby a oprav podle pfedpist danych jeho vyrobcem. Za dodrzovani odpovida osoba
odpovédna za provoz silnicniho motorového vozidla.

Kazdy fidi¢ je povinen provadét vzdy pred jizdou béznou kontrolu silniéniho motorového
vozidla.

Pokud jsou zjistény na silniénim motorovém vozidle zavady, nesmi Fidi¢ toto vozidlo do doby
jejich odstranéni pouzit k jizdé a o stavu musi neprodlené informovat osobu odpovédnou
za jeho provoz.



2.6

Technické prohlidky silni¢nich motorovych vozidel, v€etné méreni emisi, zajiStuje osoba
odpovédna za jejich provoz. Protokoly o téchto prohlidkach a méfenich jsou archivovany
prisluSnym pracovistém pro pfipadné kontrolni Gcely.

3. Provoz sluzebnich motorovych vozidel

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

Schvalovéani Zddanek o pfepravu:

e pro silniéni motorova vozidla centralizovana na Technickém odboru:
o zadatel — pFisluSny vedouci zaméstnanec nebo jim povéfeny zaméstnanec,
o schvalujici — pFisluSny vedouci zaméstnanec,
o rozhodnuti — vedouci technického odboru;

e pro dislokovana silniéni motorova vozidla dislokovana na ostatnich pracovistich:
o zadatel — zaméstnanec,
o schvalujici — pfisluSny vedouci zaméstnanec,
o rozhodnuti — vedouci pracovisté, na které je vozidlo dislokovano.

Formular Zadanky o prepravu vozidlem Ustavu pro potfeby ustavu je k dispozici na oddéleni
MTZ. Zadanku o pFepravu vozidlem rektoratu — Technického odboru je nutno podat
elektronickou formou v UIS MENDELU nejpozdéji do ¢tvrtka na nasledujici tyden (informace
v portalu vedouciho, svazek 8 UIS). Za fadné vypInéni zadanky o pfepravu a za jeji spravnost
odpovidaji Zadatelé. Zadanka musi byt vyplnéna pfesné podle predtisku, pfipadné podle
zadani v UIS, musi obsahovat podpis Zadatele i schvalujiciho vedouciho zaméstnance pro
potfebu Ustavu, el. forma podani je schvalovana v UIS. Pokud maji byt naklady na jizdu
UCtovany z jiné nez hlavni ¢cinnosti MENDELU (z prostfedkd na granty
apod.), musi byt v kolonce ,poznamka zadatele* uveden Udaj: Ccislo zdroje, dislo
pracovisté/Cislo grantu.

Formulaf zaznamu o provozu vozidla je k dispozici na oddéleni MTZ. Formuléfe pro zaznam
0 provozu vozidla jsou v bloku Cislovany a jejich Ciselna fada nesmi byt poruSena pfipadnym
vytrhavanim jednotlivych listd. Skarta¢ni lhdta pro vySe uvedené dokumenty je stanovena
na pét let. Do doby uplynuti této Ihaty musi byt dokumenty na pracovisti ulozeny a evidovany.
Za dodrzovani uvedenych zasad odpovidd osoba odpovédna za provoz silnicniho
motorového vozidla.

Ridi¢ silniéniho motorového vozidla (referentrského vozidla), po ovéfeni vdech dajd
uvedenych v zadance o pfepravu, jejim potvrzeni osobou odpovédnou za provoz silni¢niho
motorového vozidla v ¢asti oznacené

,Pfikaz k jizd&“, vypIni pred jizdou formulaf ,Zaznam o provozu vozidla“. Ridi¢ je povinen mit
u sebe, kromé uvedenych dokumentd, i fidicsky prikaz, osvédceni o technickém prikazu
silniéniho motorového vozidla a potvrzeni o zaplaceném zakonném pojisténi vozidla.

Po ukongeni jizdy fidi€ zaparkuje vozidlo na vyhrazeném prostoru nebo v pfidélené garazi
a vyplIni v8echny Udaje do formulafe ,Zdznam o provozu vozidla“.

VSechna sluzebni silniéni motorova vozidla MENDELU jsou centralné poji§téna proti Skodam
zpUsobenym provozem motorového vozidla, tzv. zakonné pojisténi, které centralné
zabezpecuje technicky odbor. Podle rozhodnuti osoby odpovédné za provoz silni¢niho
motorového vozidla je mozné uzavfit i havarijni pojisténi, toto pojisténi vSak zabezpeduje
pracovisté vlastni péc¢i nebo péci technického odboru; Uhrada je provedena z rozpoctovych
prostfedkud Ustavu.

V pfipadé havérie je fidi¢ povinen neprodlené pfivolat na misto dopravni policii a nechat
sepsat protokol. Po navratu musi neprodlené nahlasit havarii a Skodu osobé odpoveédné
za provoz silni€éniho motorového vozidla, ktera nasledné zajisti sepsani hlaSeni o Skodé pro
pojistovnu a nehodu oznami referatu bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci MENDELU.

Rozuctovani nakladl za provoz vozidel Technického odboru na vrub Ustavli je provadéno



v souladu s Rozhodnutim rektora €. 12/2014. Rozuc¢tovani nakladi provadi Technicky odbor
dle podkladd zadanych na zadance do dvacatého patého dne v mésici.

4. Skoleni fidiét (referentt) sluzebnich motorovych vozidel

4.1

4.2

4.3

Ridi¢i silniénich motorovych vozidel musi byt 1x roéné& proskoleni a 1x za dva roky
prezkouseni z pfedpisu o pravidlech silni¢niho provozu, podminkach provozu na pozemnich
komunikacich a bezpecnosti prace pfi provozu silninich motorovych vozidel. Skoleni
a prezkouSeni zajistuji osoby odpoveédné za provoz pfislusnych silniénich motorovych vozidel
u pracovnika Referatu BOZP. Doklady o absolvovani Skoleni a pfezkuSovani musi byt
uloZeny spolecné s ostatni dokumentaci o provozu silni¢nich motorovych vozidel na pracovisti
u osoby odpovédné za provoz silniéniho motorového vozidla. Skoleni a pfezkouseni Fidich
technického odboru zabezpecuje Technicky odbor.

Ridi¢i se povinné podrobuji preventivnim Iékafskym prohlidkdm ve smyslu platnych predpis(,
a to do 50 let véku 1x za dva roky a ve véku nad 50 let 1x ro¢né. Prohlidky zajistuje osoba
odpovédnd za provoz silnicniho motorového vozidla. Vysledek lékafské prohlidky se zaklada
do osobniho spisu fidice.

Bez splnéni uvedenych povinnosti nesmi fidi¢ pouzit silni¢ni motorové vozidlo MENDELU.

5. CCS karty

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

Pridélovani a vymény CCS karet pro jednotlivd pracovist¢ MENDELU zajiStuje Technicky
odbor MENDELU. Tyto karty jsou povazovany za ceninu a se zaméstnancem, kterému jsou
svéfeny, uzavira pfisluSny vedouci zaméstnanec dohodu o odpovédnosti k ochrané hodnot
svéfenych zaméstnanci k vyucétovani. Za jeji uzavieni odpovida pfislusny vedouci
zaméstnanec. Centralni evidence o odbéru pohonnych hmot prostfednictvim CCS karet je
vedena na Technickém odboru MENDELU. CCS karty nesméji byt vyuzivany k jinym uceliim,
nez je na nich vyznaceno. V pfipadé ztraty nebo odcizeni CCS Kkarty je fidi€ povinen
neprodlené tuto skutecnost telefonicky oznamit akciové spole¢nosti CCS, ktera kartu
zablokuje a zamezi tak jejimu pfipadnému zneuziti. Po névratu z jizdy fidi¢ musi ihned o této
skutec€nosti podat informaci Technickému odboru MENDELU.

Ridi¢ silniéniho motorového vozidla je povinen nechat si potvrdit razitkem a podpisem
u Cerpaci stanice kontrolni doklad o provedeném odbéru a nakupech.

Kromé pohonnych hmot maze Fidi¢ platit CCS kartou i dalSi napIné a provozni hmoty, véetné
myti silniéniho motorového vozidla. Nesmi vSak timto zplsobem hradit pofizeni nahradnich
dild a dalsi vydaje, které nemaji vécnou souvislost s provozem silniéniho motorového vozidla.

Ridi¢i silniénich motorovych vozidel jsou povinni, vZdy nejpozdéji do patého dne v mésici,
odevzdat Technickému odboru vyuétovani nakupu pohonnych hmot za pfedchozi kalendarni
meésic. Formular — Mésicni vykaz o provozu vozidla — musi byt vyplnén ve vSech polozkach
a musi k nému byt pfilozeny pokladni doklady o jednotlivych odbérech a nakupech
uskute€nénych v tomto obdobi prostfednictvim karty CCS i za hotové, pfipadné vystavené
danové doklady.

Technicky odbor rektoratu provadi mésicni kontrolu nakladd za jednotlivé karty CCS
pfidélené pracovistim MENDELU a také za karty CCS centrdlné vedenych vozidel na
Technickém odboru. Kontrola je provadéna na portdlu spole¢nosti CCS po zvefejnéni
fakturace vzdy do osmého dne v mésici. Po kontrole je fakturace spole¢nosti CCS pfevedena
do UIS a pracovnici Ustavll odpovédni za U¢tovani maji moznost provadét kontrolu
a rozuctovani nakladd vozidel Ustavu na zdroje Ustavu. Tuto ¢innost je mozno provadét v UIS
od osmého do dvacatého kalendafniho dne v mésici. Od dvacatého dne do dvacatého patého
dne v mésici je provedeno zu¢tovani v SAPu pracovnikem Ekonomického odboru.

Zjisti-li osoba odpovédna za provoz silniéniho motorového vozidla, ze provoz vozidla je
ekonomicky nevyhodny a rozhodne se uvedené vozidlo vyfadit z evidence, postupuje
v souladu se smérnici €. 2/2006 o pofizeni a evidenci majetku univerzity (bod B 1. a 2.).
Administrativni Ukony vyzadované k odhléSeni silni€éniho motorového vozidla zajistuje osoba
odpovédna za provoz daného silni€niho motorového vozidla v soucinnosti s Technickym



odborem MENDELU.

6. Pracovni cesta soukromym motorovym vozidlem

6.1

6.2

Je-li v zajmu MENDELU, aby jeji zaméstnanec pouzil pfi pracovni cesté silnicni motorové
vozidlo, které neni v majetku MENDELU, mlze mu tento zplUsob ur€it pouze s jeho
souhlasem pfisludny vedouci zaméstnanec fakulty, vysokoSkolského Ustavu, kvestorka pro
zaméstnanceceloSkolskych a rektoratnich pracovist pouze za predpokladu, ze:

e konani cesty timto zpisobem je ucelné a hospodarné,
e zaméstnanec ma predepsané opravneéni k fizeni tohoto silni€éniho motorového vozidla,

e silniéni motorové vozidlo, které m& byt pouzito k pracovni cesté, je havarijné pojisténo
(v opacném pfipadé bere prislusny vedouci zaméstnanec povolujici cestu na védomi
odpovédnost univerzity za vyplacenou nahradu pfipadné vzniklé Skody v pribéhu
pracovni cesty).

Za pouziti soukromého silniéniho motorového vozidla pfi pracovni cesté poskytne MENDELU
zaméstnanci finanéni nahradu dle platnych predpisu.

D. Oct iotl R

1. Zabranné prostiedky

1.1

1.2

1.3

14

1.5

1.6

Mechanické zabranné prostredky, elektronické zabranné prostfedky a kamerovy systém jsou
zakladnim druhem ochrany chranénych zajmi. Opatfeni na pfimé zabezpeceni objekti
a jeho dulezitych ¢asti je tvofeno systémem zdbran, jejichz prekonani vyzaduje urcity Cas,
pouziti nastroju a prostfedku, zruénost pachatele apod.

Systém zabran je tvofen oplocenim, elektronickym zabezpecenim, uzamykanim vstupl
a zamfizovanim dvefi a oken, v budové A a Q umisténim Satnich skfinék.

Satni skFifiky v budové A (186 ks)jsou umistény pred Informaénim centrem (IC); za provoz je
odpovédné pracovisté IC. Provozni doba skfinék je totozna s provozni dobou IC v budoveé A.

V objektu Q jsou umistény kovové a dfevéné skfifky, které jsou uréeny k ukladani osobnich
véci navstévnikld objektu. Rozmisténi skiinék v objektu Q:

e prvni podzemni podlazi, chodba &islo P 1071 — 186 ks,
e prvni podzemni podlazi, chodba cislo P 1023 — 54 ks,
e prvni nadzemni podlazi, chodba €islo N 1020 — 248 ks,

e druhé nadzemni podlazi, chodba ¢islo N 2021 — 72. Celkem je v objektu umisténo
560 skfinék.

Skfinky umisténé v objektu specializovanych vyukovych prostor je mozné pouzivat po vloZeni
kovové mince do mincovniku na vnitini strané dvifek. Po ulozeni véci do skfinky a vsunuti
kovové mince do mincovniku je mozné skfifku uzamknout a ze zamku vyjmout kli¢. Skfifka
je uzamcéena. Pfi odchodu z objektu uzivatel skfifiku otevie klicem. Mince umisténa
v mincovniku je vracena, skfifka je oteviena v poloze zadmku odemceno, klicek musi zlstat
v zamku /v poloze nelze vyjmout/ a skfifika je pfipravena pro dal§iho uzivatele.

Provozni doba skfinék v budové Q je od 6:00 hod. do 20:00 hod. Po ukoné&eni provozni doby
musi skfifika zlstat oteviena v poloze zamku odeméeno a kli¢ musi zistat v zamku /v poloze
nelze vyjmout/. Vynaset klice po ukon&eni provozni doby mimo budovu Q neni dovoleno.
Skfinku je mozno uzamknout po vlozeni kovové mince (hodnota 10 K&, 20 K¢&). Po odemceni
skfiflky je mince vracena. Po ukonceni provozni doby mulze byt skfinka odemcena



1.7

1.8
1.9

1.10

1.12

1.13

1.16

a vyklizena uréenymi osobami.

Penézni hotovosti ekonomického odboru musi byt uschovany v trezoru, penézni hotovosti
pracovist (drobné vydani apod.) musi byt ukladany v pokladnich schrankach s omezenim
moznosti pfenosu nebo v dalsim uzaméeném prostoru.

Zbrané a strelivo musi byt ulozeny v souladu s platnymi predpisy o zbranich a stfelivu.

Za udrzovani provozuschopnosti mechanickych a elektronickych zabrannych prostfedki
odpovida vedouci pfislusného pracovisté. Vymény zamkl u zabrannych opatfeni zajistuje
Technicky odbor na zakladé pisemného pozadavku vedouciho pracovisté. Funkénost
elektronickych zabrannych prostfedkd musi byt minimalné jednou mési¢né vedoucim
pracovisté provéfena. Zapisy o vysledku provedenych kontrol musi byt uloZzeny u vedouciho
pracoviste.

Spravcem elektronickych pfistupovych bodu do objektll, viezdu a vstupu pfes straznici je
kvestorka. Opravnéni spravce pfistupového bodu realizuje prostfednictvim Technického
odboru rektoratu a UIKT jako administratora.

Spravcem elektronickych pfistupovych bodd do prostor svéfenych do uzivani dislokacnim
rozhodnutim rektora fakultdm a jejich pracovistim jsou pfislusni dékani a vedouci pracovist.
Opravnéni spravce pristupového bodu realizuji prostfednictvim jim uréenych administratord.

Spravce pfistupového bodu rozhoduje o okruhu osob, jimZz je umoznén pfistup a zajisti
umoznéni pfistupu prostfednictvim Univerzitniho informacniho systému.

Zaméstnanec je povinen pocinat si tak, aby nedochézelo ke Skodam na zdravi a majetku ani
k bezdivodnému obohaceni. Hrozi-li §koda, je povinen na ni upozornit pfislusného vedouciho
zaméstnance. Zaméstnanec odpovidd zaméstnavateli za Skodu, kterou mu zpUsobil
zavinénym poruSenim povinnosti pfi pInéni pracovnich UkolG nebo v pfimé souvislosti s nim.
Jde zejména o Skodu vzniklou: zni€enim, poSkozenim, ztratou nebo odcizenim majetku,
schodkem na svéfenych hodnotach, které je zaméstnanec povinen vyuétovat, ztratou nebo
zni€enim svéfenych predmétd, uhradou majetkovych sankci (napf. penale apod.), uhradou
pokut ulozenych zejména ve spravnim fizeni.

Kazdy zaméstnanec, ktery zjisti nebo zplsobi $kodu, je povinen neprodlené tuto skute¢nost
oznamit svému pfislusnému vedoucimu zaméstnanci. PFisluSny vedouci zaméstnanec,
kterému byl vznik 8kody oznamen, je povinen fadné a vcas vysetfit vSechny okolnosti vzniku
Skody, sepsat protokol o Skodé a predat jej nahradové komisi. Protokol musi obsahovat
zejména tyto Udaje: datum a misto vzniku Skody, datum zjisténi Skody, popis Skodni udalosti,
vySi Skody (skute¢nou ¢i odhadovanou), pfi¢inu vzniku Skody, vyjadfeni, zda se jedna
o Skodu zavinénou a v ¢em pfipadné zavinéni spociva, oznac¢eni osoby odpovédné za vznik
Skody, navrh na FeSeni Skodni udalosti, datum vyhotoveni protokolu, jméno a podpis
pFislusného vedouciho zaméstnance, ktery protokol vypracoval. K protokolu je nutno pfilozit
pisemné vyjadfeni zaméstnance, ktery Skodu zjistil, zplsobil nebo mu vznikla, k objasnéni
zavinéni vzniklé Skody. Protokol s pfilohou predklada pfislusny vedouci zaméstnanec
vedoucimu zaméstnanci s pravomocemi v pracovné pravnich vécech (dékan, feditel
Ucelového zafizeni, kvestorka). S jeho stanoviskem je predlozen nahradové komisi.

Odpovédnost za schodek na svéfenych hodnotach, které je zaméstnanec povinen vyuctovat,
ti. na svéfené hotovosti, ceniny, zbozi, zadsoby materidlu nebo jiné hodnoty, které je
zaméstnanec povinen vyucétovat, musi byt uzaviena pisemna ,Dohoda o odpovédnosti
k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vyuctovani“ (dle pfilohy €. 1). Zaméstnanec, se
kterym byla uzaviena dohoda o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci
k vyuc¢tovani, piné odpovida za vznikly schodek.

Zaméstnanec odpovida za ztratu nastroju, ochrannych pracovnich prostfedk( a jinych
podobnych predmétl, které mu byly svéfeny. K prevzeti pfedmétll dochazi, potvrdi-li
zaméstnanec tuto skute€nost svym podpisem na ,Potvrzeni o pfevzeti svéfenych pfedmétd”
(dle pfilohy €. 2). Pfedméty, jejichz cena pfevySuje 50 000 K&, mohou byt zaméstnanci
svefeny jen na zakladé ,Dohody o odpovédnosti za ztratu svérenych predmeétd” (dle pfilohy
€. 3). Neprokaze-li zaméstnanec, ze ztratu nezavinil, hradi ji v plné vysi. Pouziti majetku
univerzity mimo jeji prostory povoluje pfisludny vedouci zaméstnanec (dle pfilohy €. 4).
Za vyhotoveni pisemnych dokladud (viz vySe) odpovida pfislusny vedouci zaméstnanec.



1.17 Nahradova komise je poradni organ rektora, ktery projednava a posuzuje Skodni pfipady

a navrhuje uplatnéni odpovédnosti vigi zaméstnanctm, ktefi zpusobili $kodu. Cleny
néhradové komise jmenuje a odvolava rektor.

E.Z sni K yydani iicich predpisi

1.

Dékani fakult a kvestorka zpracuji provozni fady pracovist dislokovanych mimo areal Brno-
Cerna Pole do dvou mésicu ode dne vydani této smérnice.

Reditelé vysokoskolskych statki a Spravy koleji a menz zpracuiji interni pfedpis s obsahem dle
této smérnice pro jimi fizené organizaéni sou¢asti univerzity.

F. Zavérecna ustanoveni

1.

Tato smérnice rusi: )
Smérnici rektora c¢islo 5/2007 - Provozni fad aredlu Brno- Cerna Pole, provoz motorovych
vozidel a ochrana majetku univerzity, ¢j.: 1246/2007-981, ze dne 29. 3. 2007

e Rozhodnuti rektora ¢islo 11/2004, ¢&j. : 1084/2004-980, ze dne 30. 4. 2004
e Rozhodnuti rektora ¢islo 19/2011, ¢&j.: 20030/2011-980, ze dne 6. 9. 2011
e Dodatek ¢. 1 ke Smérnici rektora ¢. 5/2007, ¢j.: 2986/2008-891 ze dne 13. 10. 2008
e Dodatek ¢. 2 ke Smérnici rektora ¢.5/2007, ¢j.: 1432/2011-980 ze dne 7. 2. 2011
2. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem vyhlaseni.
Prilohy:
1. Dohoda o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vyuctovani (dle § 252—-254
Zakoniku prace)
2. Potvrzeni o prevzeti pfedméti podle § 255 Zakoniku prace o odpovédnosti za ztratu svérenych
pfedmétd v hodnoté do 50 tis. KC.
3. Dohoda o odpovédnosti za ztratu svérenych pfedméta, jejichz cena prevysuje 50 tis. K¢ (dle §
255-256 Zakoniku prace)
4. Potvrzeni o pievzeti majetku k pouZiti mimo univerzitu
5. Zadost o umoznéni garaZového stani
6. Kamerovy systém v arealu MENDELU

prof. RNDr. Ladislav Havel, CSc.
rektor



Priloha¢. 1k S ¢. 2/2014

Mendelova univerzita v Brné
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Dohoda o odpovédnosti k ochrané hodnot svérenych zaméstnanci k vyuctovani
(podle § 252—-254 z.¢€. 262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdéjsich predpisa)

Mendelova univerzita v Brné
Zvemédélské 1,613 00 Brno
ICO: 62156489

(dale jen zaméstnavatel)
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(dale jen zaméstnanec)

uzaviraji s ucinnosti od ............ jako soucast pracovni smlouvy zaméstnance ze dne ............. tuto
dohodu o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vyuctovani (tzv. dohodu
o odpovédnosti).

I
Zaméstnanec na zakladé této dohody odpovida za schodek vznikly na téchto hodnotach:

svefenych k vyuc¢tovani a na hodnotach, jejichz rozsah je uveden v pfilozeném inventurnim soupisu,
jakoz i za hodnoty stejného druhu jako vySe konkrétné uvedené, které pozdéji v dobé vykonu své
funkce pfevezme.

Il
Zaméstnanec se zavazuje, ze bude pfi vykonu své pracovni ¢innosti postupovat vzdy tak, aby bylo
zabranéno ztraté nebo poskozeni hodnot, které jsou mu svéfeny k vyuétovani. Dale potvrzuje, Ze byl
seznamen s predpisy univerzity, vztahujicimi se k vykonu ¢€innosti podle pracovni smlouvy. Zjisti-li
zaméstnanec zavady v pracovnich podminkach, které brani fadnému hospodareni se svéfenymi
hodnotami, je povinen neprodlené pisemné upozornit svého bezprostfedné nadfizeného. Mize-li
zavadu odstranit sdm, je povinen tak ucinit.

L.
Zaméstnavatel se zavazuje vytvaret zaméstnanci pfiméfené pracovni podminky k fadnému vykonu
prace spojené s odpovédnosti podle této dohody a odstranovat zjiSténé zavady a zavady, na které
ho zamé&stnanec upozornil.



Iv.
Zaméstnanec je povinen nahradit schodek v plné vysi. Odpovédnosti se zprosti zcela nebo z&asti,
jestlize prokéze, Zze schodek vznikl zcela nebo z&4sti bez jeho zavinéni.

V.
Dohoda o odpovédnosti zanika dnem skoncéeni pracovniho poméru zaméstnance nebo dnem, kdy
bylo odstoupeni od této dohody doruc¢eno zaméstnavateli, neni-li v odstoupeni od této dohody
uveden den pozdéjsi. Odstoupit od této dohody lze zduvodl uvedenych v zakoniku prace.
Odstoupeni musi byt oznameno zaméstnavateli pisemné.
Dohodu Ize ukongit ¢i zménit vzadjemnou dohodou zaméstnavatele a zaméstnance.

Tato dohoda je sepséna ve tfech vyhotovenich, z nichz jedno obdrzi zaméstnanec, jedno oddéleni
personalni a socialni a jedno ekonomicky odbor.

Priloha:
INnventurni SOUPIS Z€ ANE ...c.cceiiiiiiiiieiee e

podpis zaméstnance podpis vedouciho zaméstnance
(rektor, dékan, kvestorka)

Rozdélovnik:

1x zaméstnanec

1x oddéleni personalni a socialni
1x ekonomicky odbor

1x vedouci zameéstnance (v kopii)
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Mendelova univerzita v Brné

== VAT 0 T L= T 1) SRR

POTVRZENI

o prevzeti predméta podle § 255 Zakoniku prace o odpovédnosti
za ztratu svérenych predméta v hodnoté do 50 tis. K¢
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(druh) uvedené v majetkové evidenci (inventurnich seznamech, osobni karté, mistnim seznamu
apod.), odsouhlasené podle skute€ného stavu a tvofici majetek, za ktery podepsany zameéstnanec
odpovida podle uvedeného ustanoveni zdkoniku prace.

Podepsany zaméstnanec prohlasSuje, Ze jsou mu znamy predpisy vztahujici se na prevzeti
odpovédnosti a ze u€ini takova opatfeni, aby ke ztraté svéfenych predmétl nedoslo.

Této odpovédnosti se zaméstnanec zprosti, prokaze-li, ze ztratu nezavinil.

Toto potvrzeni je sepsano ve dvou vyhotovenich, z nichZ jedno obdrzi zaméstnanec a jedno pfislusny
vedouci zaméstnanec.

podpis zaméstnance podpis vedouciho zaméstnance

Rozdélovnik pfi kladném vyrizeni Zadosti:
1x zaméstnanec
1x vedouci zaméstnance




Priloha ¢. 3k S ¢. 2/2014

Mendelova univerzita v Brné
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Dohoda o odpovédnosti za ztratu svérenych predméti, jejichz cena prevysuje
50 tis. K¢ (dle § 255 - 256 Zakoniku prace)

Mendelova univerzita v Brné, Zemédélska 1, 613 00 BRNO ICO: 62156489
(zaméstnavatel, dale jen MENDELU)
& 11 1= T3 T T = 3-SR RERRR

(D =Y (U T0 oI g b=T 0 V=] o1

Trval@ DYAIISIE: ... e

uzaviraji s Gc€innosti od:.......c.ccccvevvernnenn. tuto dohodu o odpovédnosti za ztratu svéfenych predmétu.

I
Zaméstnanec na z&kladé této dohody prebira odpovédnost za svéfené predmety, a to konkrétné za:

Nazev Inventarni ¢islo

Il
Zaméstnanec se zprosti odpovédnosti za ztratu svéfenych predmétll zcela nebo zcasti, jestlize
prokaze, ze ztrata vznikla zcela nebo z&asti bez jeho zavinéni.

Il
Odstoupeni od dohody o odpovédnosti za ztratu svéfenych pfedmétd musi byt oznameno MENDELU
pisemné.



Iv.
Dohoda o odpovédnosti za ztratu svéfenych predmétl zanika dnem skonéeni pracovniho poméru
nebo dnem, kdy bylo odstoupeni od této dohody doru¢eno MENDELU, neni-li v odstoupeni od této
dohody uveden den pozdéjsi.

Tato dohoda je sepséna ve tfech vyhotovenich, z nichz jedno obdrzi zaméstnanec a dvé MENDELU
(z toho jedno PO).

podpis zaméstnance podpis vedouciho zaméstnance
(rektor, dékan, kvestorka)

Rozdélovnik pri kladném vyfizeni Zadosti:
1x zaméstnanec
1x vedouci zaméstnance

Rozdélovnik pfi zdporném vyfizeni zadosti:
1x zaméstnanec
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Mendelova univerzita v Brné

Potvrzeni o prevzeti majetku k pouziti mimo univerzitu
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(dale jen zaméstnanec)

potvrzuje, Ze prevzal od zaméstnavatele Mendelovy univerzity v Brné, Ustav: ........ccccoceeveevceneevciien e,

Zaméstnanec prohlaSuje, ze prejima za pfedmét odpovédnost a v pfipadé ztraty se zavazuje nahradit
zaméstnavateli jeho zUstatkovou hodnotu.

Toto potvrzeni je sepséno ve dvou vyhotovenich, z nichz jedno obdrzi zaméstnanec a jedno pfislusny
vedouci zaméstnanec.

podpis zaméstnance podpis vedouciho Ustavu,
ktery pfedmét zapuijcil

Rozdélovnik pri kladném vyfizeni Zadosti:
1x zaméstnanec
1x vedouci zaméstnance

Rozdélovnik pfi zaporném vyrizeni Zadosti:
1x zaméstnanec




Priloha ¢. 5k S ¢. 2/2014

Mendelova univerzita v Brné

Zadost o umoznéni garazového stani
Zadam o umoznéni garaZového stani v objektu ,Q“ v aredlu univerzity v Brné-Cernych Polich:

JMEN0 a PAJMENI, tHHUIY: ... nnae e
PraCOVISEE . ...t b e bbb et ea et n et nre e

VOZIAIO (RYP, SPZ): ...t e ettt e e e et e e e s b bt e e e s aate e e e saneeeeesanbeeeesanteeeesaneeeaeaas

Prohlaseni

Souhlasim s pravidly stanovenymi Smérnici Cislo 2/2014 a zavazuji se je respektovat a ozndmit
pisemné pfipadnou zménu typu vozidla a jeho SPZ minimalné 1 tyden pfed jeho pouzitim k vjezdu
do objektu ,Q“. Beru na védomi, Ze zaméstnavatel neodpovidd za Skodu zplUsobenou na vozidle
a vécech v ném umistnénych podle pracovnépravnich predpisli a pfipadna odpovédnost a jeji
limitovani jsou dany obecné zavaznymi ob&ansko-pravnimi predpisy a zaméstnavatel nepfebira
vozidlo do Uschovy.

Jsem si védom toho, Ze v pfipadé poruseni stanovenych pravidel bude moznost garazového stani bez
dalSiho Fizeni zruSena.

Zadost o uzavieni dohody o srazkach ze mzdy

Zaméstnanec souhlasi, aby zaméstnavatel provadél pravidelné mési¢ni srazky ze mzdy ve vysi K&
100,- (slovy jednostokorunceskych) jako poplatek za umoZnéni vjezdu do objektu ,Q* v arealu
univerzity v Brné -Cernych Polich pocinaje mésicem nasledujicim po kladném vyfizeni vySe uvedené
zadosti.

datum podpis zaméstnance

Rozhodnuti: souhlasim — nesouhlasim

datum prof. RNDr. Ladislav Havel, CSc.
rektor

Rozdélovnik pfi kladném vyrizeni Zadosti:
1x EO (original)

1xTO

1x Zadatel

1x a/a

Rozdélovnik pfi zaporném vyrizeni Zadosti:
1x Zadatel




Priloha ¢. 6 k S ¢. 2/2014

Mendelova univerzita v Brné
Kamerovy system v arealu univerzity Brno-Cerna Pole

A. Rozmisténi kamerového systému v arealu univerzity v Brné-Cernych Polich

—h

Kamerovy systém pro potfeby univerzity v aredlu v Brné-Cernych Polich je umistén v objektu
specializovanych  vyukovych prostor BA-39, na volném prostranstvi v aredlu a ve
specializovanych uéebnach a na vstupech do budovy J, D, T. Dale je kamerovy system
instalovan v Pavilonu M a X, v budové E a na volném prostranstvi arboreta.

2. Zaznam kamerového systému je uklddan na server DVM, ktery je umistén v serverovné
univerzity. Ovladani a ukladani zaznamu kamerového systému je provadéno prostfednictvim
klientské stanice instalované na vratnici budovy Q a na straznici aredlu.

3. Zaznam venkovniho kamerového systému je ukladan na klientské stanici umisténé na straznici
arealu.

4. Zaznam kamer UIS je ukladan na serveru univerzity v systému UIS a je ukladan ve formé
fotografického obrazu.

B. Vyuziti kamerového systému pro potreby univerzity

1. Kamerovy systém v aredlu univerzity je provozovan v souladu se zdkonem ¢&. 101/2000
Sb. Kamerovy systém v aredlu univerzity je instalovan vyhradné pro potfebu ochrany majetku
univerzity a osob.

2. Zaznam kameroveho systému mimo kamer UIS je ukladan pro potfeby univerzity po dobu
48 hodin a je pouzivan pouze pro pfedani informaci PCR pfi Setfeni trestné Cinnosti. Mista
sledovana kamerovym systémem jsou ozna¢ena oznamovaci tabulkou.

C.Zabezpeceni provozu kamerového systému

1. Za provoz kamerového systému v aredlu univerzity uréeného k ochrané majetku a osob
univerzity odpovida vedouci Technického odboru rektoratu univerzity. Za provoz kamer UIS
odpovida vedouci Ustavu pro provoz informacnich technologii. Doplfiovani kamerového
systému je provadéno na zékladé povoleni kvestorky univerzity.

2. Provozovanim venkovniho kameroveho systému univerzity je povéfena ostrahova sluzba, ktera
dodavatelsky zabezpecuje ostrahu majetku aredlu v Brné-Cernych Polich.

3. Provozovanim kamerového systému v objektu specializovanych vyukovych Q, v pavilonu M
a X a budové E je povéfena spolecnost, ktera dodavatelsky zabezpeuje provoz objektu
specializovanych vyukovych prostor a provoz technickych zafizeni budov v arealu univerzity.

4. Dodavatelské provozovani kamerového systému je upfesnéno ,Povéfenim k provozovani
kamerového systému v aredlu Brno-Cerna Pole*. Povéfeni k provozovani kamerového
systému je pfilohou smlouvy spolecnosti zabezpecujici ostrahu arealu a spolecnosti
zabezpedujici provoz objektu specializovanych vyukovych prostor.

5. Zajisténim sitové konektivity kamer UIS a nastavenim opravnéni uzivatelim pro prohlizeni
ulozeného z&znamu v UIS je povéfen vedouci pracovisté Ustavu pro provoz informacnich
technologii.

6. Ustav pro informaéni systémy zodpovidd za sbér a ulozeni obrazového zaznamu
a funkénost obsluznych aplikaci.

7. Pristup k zaznamu kamerového systému straznice, ktery je ulozen na klientské stanici
straznice, je umoznén vedoucimu Technického odboru univerzity a majiteli ostrahové sluzby.

8. Pristup k zdznamu kamerového systému objektu specializovanych vyukovych proctor Q,
v pavilonu M a X a v budové E, ktery je ulozen na klientské stanici v objektu na serveru, je
umoznén vedoucimu Technického odboru univerzity a osobé povéfené spolecnosti
provozujici TZB v arealu Brno-Cerna Pole.



9.

10.

11.

12

13.

Pfistup k zaznamu kamer UIS je umoznén vedoucimu pracovisté Ustavu pro provoz
informacnich technologii a vedoucimu pracovi§té Ustavu pro informacéni systém. Pravo
pristupu ma déle vedouci konkrétniho pracovisté, na kterém je umisténa kamera UIS, nebo jim
povérenda osoba.

Pofizovani zaznamu kamerového systému v objektu specializovanych vyukovych proctor,
v pavilonu M a X, v budové E a venkovniho kamerového systému je nepretrzité. Zaznam je
ukladan v systémech po dobu 48 hodin. Pofizovani zdznamu kamer UIS je nepretrzité a bez
zalohovani.

Zaznam kamerového systému objektu specializovanych vyukovych proctor, pavilonu M a X,
budovy E a venkovniho kamerového systému v aredlu univerzity je vyhodnocovan pouze na
zakladé povoleni vedouciho Technického odboru po piedchozim pozadavku Policie CR pfi
feSeni trestné Cinnosti v arealu. Pro jiné pouziti zaznam neni pofizovan. Zaznam kamer UIS
je mozno vyuzivat také na zakladé pozadavku vyudujicihno na zaznam prednasky.

Servisni udrzbou a provadénim oprav a Uprav kamerového systému v objekiu
specializovanych vyukovych prostor je na zakladé servisni smlouvy povéfena spolecnost
zabezpecujici provoz technickych zafizeni budov v arealu univerzity. Servisni Gdrzbou,
provadénim oprav a Uprav kamerového systému na volném prostranstvi je na zakladé
servisni smlouvy povérend spoleénost zabezpecdujici provoz EZS v aredlu univerzity.

Servisni sluzbu kamer UIS zabezpe&uje vedouci Ustavu pro provoz informaénich technologii.

D. Umisténi a uréeni kamer v arealu Brno-Cerna Pole

Rozmisténi kamer v arealu MENDELU:

kamera Cislo 1 az 4: respirium 2. NP az 5. NP, Cislo mistnosti BA39 N2019, N3030, N4028, N5005
kamera €islo 5 az 7: chodba v 1. NP, &islo mistnosti BA39 N1065, N1055, N1021
kamera Cislo 8 az 9: pocitacova studovna v 1. NP, ¢islo mistnosti BA39 N1034

kamera €islo 10,13 a 23: velkokapacitni studovny v 1. NP, €islo mistnosti BA39 N1009, N1010,
N1011

kamera ¢islo11,12,14,15: foyer v 1. NP, N1020

kamera Cislo 16 az 22: specialni PC laborator v 1. NP, Cislo mistnosti BA39 N1053,
N1050, N1044, N1037, N1031,N1028

kamera Cislo 24 az 27: chodba v 1. PP a parkovisté vyukové techniky v 1. PP, ¢&islo
mistnosti BA 39 P1023, P1044, P1072, P1071

kamera Cislo 28 az 29: vystup vytahd v 2. PP, &islo mistnosti P2011, P2007
kamera Cislo 30 az 31: podzemni garaze v 2. PP, P2008

kamera Cislo 32: venkovni pfijezdova cesta k podzemnim garazim v 1. PP.
kamera Cislo 33 az 72 : budova M

kemera Cislo 73 az 83 : budova X

Rozmisténi kamer ve volném prostranstvi arealu Brno-Cerna Pole:

kamera Cislo1 az 3: vjezd a vyjezd z arealu u straznice

kamera Cislo 4: kamera umisténa pfed budovou D

kamera Cislo 5: kamera umisténa pfed zadnim vstupem do budovy A
kamera Cislo 6: kamera umisténa na budove L

kamera Cislo 7: kamera umisténa na lavce do arboreta pfes ul. Drobného
kamera Cislo 8: kamera umisténa prfed vstupem do budovy E.

kamera ¢islo 9 -13 : kamery umistény na budové T

kamera Cislo 14 — 36 : kamery umistény v arboretu BZA

Rozmisténi UIS kamer v arealu univerzity, Brno-Cerna Pole:

kamera A 24-in: pracovi§té UAK (217), mistnost BAO1 N3016 (A24)
kamera A 24-out: pracovi$té UAK (217), mistnost BAO1 N3016 (A24)



kamera A 414 : pracovisté Ul (116), mistnost BAO1 N5005 (A414)
kamera A 416 : pracovi§té UCHHZ (235, mistnost BAO1 N5008 (A416)
kamera C 23-1: pracovisté UVZP (222), mistnost BA03 N3020 (chodba)
kamera C 23-2: pracovisté UVZP (222), mistnost BA03 N3021 (C23)
kamera C 23-3: pracovisté UVZP (222), BAO3 N3021 (C23)

kamera E UJKS: pracovisté UJKS (915), ulozeno na TO

kamera E — recepce

kamera vytah E - ze dvora

kamera E 01

kamera E 02

kamera Q1.36: pracovisté UPIT (962) serverovna MZLU, mistnost BA39 N1036
kamera Q01: pracovisté AVC (941), u¢ebna BA39 N1009 (Q01)
kamera Q02: pracovisté AVC (941), u¢ebna BA39 N1010 (Q02)
kamera Q03: pracovisté AVC (941), u¢ebna BA39 N1011 (Q03)
kamera A: pracovisté DZF (591), mistnost BAO1 N5004

kamera D: pracovi$té UCB (239), mistnost BA02 N1001 (chodba)
kamera J: pracovisté DAF (291), BA0O8 N1021 (dvudr pfed vchodem).



