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Vyzva k podani nabidek vcetné zadavaci
dokumentace

Verejna zakazka malého rozsahu zadavana mimo
rezim zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakazek (dale jen ,,zakon“, pripadné ,,ZZVZ")

s dodrzenim zasad uvedenych v § 6 ZZVZ

Plnéni vefejné zakazky je finanéné zajisténo z prostredki MSMT ze zdroje
923/1508/EP9170017

Verejna zakazka malého rozsahu

,,Propagacni predmety pro PR

Zadavatel verejné zakazky: Mendelova univerzita v Brné
Se sidlem: Zemeédeélska 1665/1, 613 00 Brno
Zastoupena: prof. Ing. Danusi Nerudovou, Ph.D., rektorkou
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Zakladni udaje o verejné zakazce

Nazev verejné zakazky:

Propagacni predméty pro PR

Nazev zadavatele:

Mendelova univerzita v Brné

Sidlo:

Zemédélska 1665/1, 613 00 Brno

ICO / DIC / ID datové schranky:

621 56 489/ CZ621 56 489 / 85ij9bs

Osoba opravnéna jednat jménem
zadavatele:

prof. Ing. Danu$e Nerudova, Ph.D., rektorka

Spravce rozpoctu:

Ing. Michaela Mensikova, MSc, Ph.D.:michaela.mensikova@mendelu.cz

Koordinator projektu:

Mgr. Lukas Kala, Ph.D.; lukas.kala@mendelu.cz

Kontaktni osoba ve vécech
technickych:

Mgr. Jifina Studenkova: jirina.studenkova@mendelu.cz

Misto plInéni:

Mendelova univerzita v Brné,
Oddéleni mezinarodnich vztahd a internacionalizace
Zemédélska 1, 613 00 Brno

Kontaktni osoba:

Mgr. Markéta Svenssonova, Ph. D., administrator vefejné zakazky

Telefon, fax:

+420 545 135 257

E-mail:

zakazky@mendelu.cz

Predpokladana hodnota:

Predpokladana hodnota verejné zakazky je celkem 257 172,- Ké (CZK) bez DPH.

Predmét zakazky:

Dodavky

Rozdéleni na ¢asti:

NE

Lhata pro podani nabidek konci

3.12.2018 v 10:00 hod.
V tento den a hodinu jiz musi byt nabidka doruena zadavateli.

Druh zadavaciho fizeni

Vefejna zakazka malého rozsahu

Vyhrazena prava zadavatele:

Zadavatel si vyhrazuje pravo zvefejnit oznameni o vylouceni dodavatele z vefejné
zakazky nebo oznameni o vybéru dodavatele na profilu zadavatele. V takovém
pfipadé se oznameni povazuji za doru¢ena vSem ucastnikim vefejné zakazky
okamzikem jejich uverejnéni.

Financovani:

PInéni verejné zakazky je finanéné zajisténo z prostiredkii MSMT ze
zdroje 923/1508/EP9170017.

Adresa profilu zadavatele, kde je

zpristupnéna zadavaci dokumentace:

https://zakazky.mendelu.cz/contract_display_2834.html
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1. Preambule

11

1.2
1.3

14

VyhlaSovana zakazka je vefejnou zakazkou malého rozsahu (dale jen ,zakazka®“) ve smyslu ust.
§ 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, dale jen ,zakon®, na kterou se
vztahuje vyjimka dle § 31 zakona.

PInéni vefejné zakazky je finanéné zajisténo prostiedky MSMT.

Pravnické a fyzické osoby oslovené k podani nabidky jsou pro ulely této zakazky oznacovany
jako ,,u€astnik vybérového fizeni“ nebo ,,dodavatel“, Mendelova univerzita v Brné vyhlasujici
zadani zakazky je oznacen jako ,,zadavatel“ nebo ,,objednatel“.

Podanim nabidky ve vybérovém fizeni pfijima dodavatel plné a bez vyhrad zadavaci podminky
obsazené v této zadavaci dokumentaci véetné vSech pfiloh a pfipadnych dodatk( k této zadavaci
dokumentaci. Dodavatel je povinen si pfed podanim nabidky peclivé prostudovat vSechny
pokyny, podminky, terminy a specifikace obsaZené v zadavaci dokumentaci a fidit se jimi. Udaje
uvedené v zadavacich podminkach vymezuji zavazné pozadavky zadavatele na pInéni vefejné
zakazky. Témito pozadavky je dodavatel povinen se Fidit pfi zpracovani nabidky a pfedkladani
dokladd k prokazani kvalifikace.

2. Vymezeni predmétu verejné zakazky, podminky plnéni

2.1

2.2

2.3

Predmétem verejné zakazky je dodavka propagaénich predmeét, jejichz blizsi specifikace je
obsahem pfilohy &. 1 této Vyzvy.

Jde o propagacni pfedméty s potiskem loga a pripadné kratkého doplrikového sdéleni ve velikosti
dle technické specifikace, jejichZz zavazna pravidla pouzivani budou upfesnéna az v pribéhu
vybérového fizeni, proto jejich pfesnou podobu sdéli zadavatel vybranému dodavateli az s
objednéavkou. Dodavatelé jsou povinni z téchto zdvaznych pravidel pfi jejich pouZiti na potisk
propagacnich pfedméti bezpodmineéné vychazet.

PoZzadavky na pfedmét vefejné zakazky jsou vymezeny technickymi, obchodnimi a jinymi
smluvnimi podminkami ve formé Kupni Smlouvy. Tyto podminky vymezuji rdmec budouciho
smluvniho vztahu, jsou pro dodavatele zdvazné a nemohou byt ménény nebo doplfovany.

Predpokladana hodnota veiejné zakazky Cini celkem 257 172,- K& bez DPH.

3. Doba a misto pIlnéni vefejné zakazky

3.1

3.2

Pozadovany termin dodani pfedmétného pinéni je 10 kalendafnich dnu od prijeti objednavky
zaslané objednatelem prostfednictvim systému SAP.

Mistem pInéni je Ceska republika, sidlo zadavatele: Mendelova univerzita v Brné, oddéleni
Public relations, Zemédélska 1, 613 00 Brno.

4. Podminky ucasti ve vybérovém fizeni

4.1

Zadavatel stanovuje jako podminku uc¢asti ve vefejné zakazce:

- splnéni zakladni, profesni zpuUsobilosti a technické kvalifikace predlozenim podepsaného
¢estného prohlaseni;

- predlozeni vypIinéného Kryciho listu nabidky;

3
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- pfedloZeni Technické specifikace (pfiloha &. 1);
- pfedloZeni kupni smlouvy.

Dodavatel je povinen vyplnit vSechna zluté podbarvena pole pfiloh €. 1 — Technicka
specifikace:

Dodavatel predlozi kompletné vyplnéna kritéria (dodavatel uvede cenu kazdé jednotlivé polozky
podle zahlavi tabulky). Dodavatel spini pozadavky zadavatele, pokud je schopen nabidnout
vS§echny polozky vefejné zakazky. Vybrany dodavatel musi byt schopen na vyzvani zadavatele
predlozit vzorky pozZadovanych polozek tak, jak je uvedeno v tabulce pfilohy &. 1 (Technicka
specifikace). Pokud dodavatel nebude schopen vzorky predlozit v pozadovaném terminu a
rozsahu podle bodu 5.5 této Vyzvy, znamena to, Ze nesplnil technickou kvalifikaci a bude
z vybérového Fizeni vyloucen.

5. Pozadavky na prokazani zplsobilosti

51

5.2

5.3

SplInéni zakladni zplsobilosti

Zadavatel poZaduje v ramci nabidky prokazani spinéni zakladni zplsobilosti.

Dodavatel prokazuje splnéni zakladni zpUsobilosti pfedlozenim ¢estného prohlaseni, dodavatel
muze vyuzit vzor (pfiloha B) této vyzvy k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu.
Z obsahu ¢estného prohlaseni musi byt zfejmé, Ze dodavatel pfislusnou zakladni zplsobilost
spliuje.

Zakladni zplsobilost dle § 74 zakona nespliiuje dodavatel, ktery:

a. Byl vzemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim vybérového fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny €in uvedeny v pfiloze €. 2 k tomuto zakonu nebo
obdobny trestny &in podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym
odsouzenim se nepfihlizi;

b. Ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny
dafiovy nedoplatek;

c. Ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na penale na vefejné zdravotni pojisténi;

d. Ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na penale na socialni zabezpeCeni a pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti;

e. Je vlikvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o Upadku, vi&i némuz byla
nafizena nucena sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo v obdobné situaci
podle pravniho fadu zemeé sidla dodavatele.

Splnéni profesni zpusobilosti
Zadavatel pozaduje v ramci nabidky prokazani profesni zpUsobilosti.
SpInéni profesni zplUsobilosti prokaze dodavatel, ktery predlozi:
e Vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis
do takové evidence vyZaduje.

Profesni zpusobilost prokaze dodavatel predlozenim prosté kopie pozadovaného dokladu.

Ma-li byt pfedmét vefejné zakazky plnén nékolika dodavateli spole¢né a dodavatelé za tim
Ucelem podavaji spole¢nou nabidku, musi prokazat spinéni zakladni zpUsobilosti a profesni
zpusobilost (pouze vypis z obchodniho rejstfiku &i jiné obdobné evidence) shora uvedenym
zplUsobem kazdy dodavatel samostatné.
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Zmeény kvalifikace Dodavatele:

- pokud po predlozeni dokladu nebo prohlaseni o kvalifikaci dojde v priibéhu vybérového fizeni
ke zméné kvalifikace Dodavatele, je Dodavatel povinen tuto zménu zadavateli do 5 pracovnich
dnd oznamit a do 10 pracovnich dn od oznameni této zmény predlozit nové doklady nebo
prohlaseni ke kvalifikaci.

Splnéni technické kvalifikace

Zadavatel uvadi, Zze v ramci posuzovani kvalifikace u dodavatele, ktery predlozil nejvhodnéjsi
nabidku z hlediska hodnoticiho kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky, bude vyzadovat
predloZeni vzorkid, a to podle pozadavku na dodani vzorku pfedmétu a ukazky potisku u
jednotlivych polozek v souladu s tim, jak je uvedeno v tabulce Technicka specifikace (pfFiloha €.
1). Zadavatel upozornuije, Ze nékteré vzorky bude vyzadovat véetné ukazky potisku (viz tabulka
pfilohy 1), tak jak je pozadovano v technické specifikaci, a to ve |haté 7 kalendafnich dni od
vyzvy vybranému dodavateli k dodani vzork(. Jestlize predlozené vzorky nebudou odpovidat
pozadavkim stanovenym v technické specifikaci, zadavatel mize pozadat o dodani novych
vzorkl. Jestlize ani opakovana dodavka vzork(li nebude odpovidat technické specifikaci,
zadavatel takového dodavatele vylouli z dal$i uc€asti ve vybérovém fizeni pro nesplnéni
technické kvalifikace.

Zadavatel potom pozada dodavatele, ktery se umistil jako dalSi v pofadi, o pfedlozeni vzorku
v ramci splnéni technické kvalifikace, tzn. uplatnénim obdobného postupu, jak je uvedeno vyse.
Zadavatel je povinen vzorky, které si ponecha, zaplatit. VySe uhrady za vzorky bude odpovidat
nabidkové cené za jednotlivé komodity v nabidce. Dodavateli, ktery nebude vybran, budou
vzorky vraceny.

6. Vysvétleni zadavaci dokumentace

6.1

6.2

6.3

Dodavatelé jsou opravnéni pisemné pozadovat po zadavateli vysvétleni zadavacich podminek.

Pisemna zadost musi byt doru€¢ena zadavateli nejpozdégji 4 pracovni dny pfed uplynutim Ihaty
pro podani nabidek. Zadavatel odeSle vysvétleni zadavacich podminek nejpozdéji 2 pracovni
dny po doruceni zadosti. Zadavatel si vyhrazuje pravo uverejnit vysvétleni véetné pfesného znéni
zadosti bud' na zakladé dotazu dodavatele, nebo z vlastniho podnétu.

Pfipadna vysvétleni zadavaci dokumentace budou uvefejfiovana na profilu zadavatele
u pfedmétné verejné zakazky: https://zakazky.mendelu.cz/contract_display_2834.html

7. Zpusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii

7.1

Zakladnim hodnoticim kritériem vefejné zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky, pficemz

8. Zplsob zpracovani nabidkové ceny

8.1

8.2

Dodavatel je povinen stanovit celkovou nabidkovou cenu v K& bez DPH absolutni ¢astkou
v Ceskych korunach v ¢lenéni bez DPH, ¢astka DPH a Castka s DPH, ktera bude uvedena
v Krycim listu nabidky (pFiloha A).

V ramci platebnich podminek zadavatel neposkytuje zalohy.
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8.3 Zména nabidkové ceny je mozna v pfipadé, Ze v prabéhu realizace pfedmétu vefejné zakazky
dojde ke zménam sazeb DPH. V tomto pfipadé bude celkova nabidkova cena upravena podle
vySe sazeb DPH platnym v dobé& vzniku zdanitelného pinéni.

9. Obchodni podminky a platebni podminky

9.1 Zadavatel jako soucCast zadavaci dokumentace predklada obchodni podminky ve formé a
struktufe kupni smlouvy obligatorniho charakteru, ktera vymezuje budouci smluvni vztah (pfiloha
Q).

9.2 Zadavatel pozaduje, aby u€astnici obchodni podminky obligatorné v plném rozsahu akceptovali.
Kupni smlouva s vybranym dodavatelem bude uzaviena ve znéni identickém s pfedlozenymi
obchodnimi podminkami, které jsou pfilohou C této Vyzvy k podani nabidek.

9.3 Vybrany dodavatel na vyzvu zadavatele pouze doplni viastni identifikacni udaje a kupni cenu
v textu, kde je tato moznost zadavatelem umoznéna, tj. vyznaena Zlutym podbarvenim. Po
dopInéni pozadovanych Udajli dodavatel odstrani ze smlouvy zluté podbarveni textu (.
smlouvu predklada bez téchto zluté oznacenych mist). V pfipadé, ze vybrany dodavatel
nedodrzi podminky pro Upravu kupni smlouvy, tj. zméni &asti textu, jejichz zménu zadavatel
neumoznil oznaéenim Zlutou barvou, nebo dodavatel uvede udaje, které jsou v rozporu
s pozadavky zadavatele, nebude kupni smlouva uzavfena.

10. Slozeni nabidky

Nabidka musi obsahovat minimalné nasledujici ¢asti:

» Kryci list nabidky s uvedenim nabidkové ceny (pfiloha A);

> Cestné prohlaseni o spinéni zakladni zptsobilosti a technické kvalifikaci (pFiloha B);

» Doklady prokazujici splnéni profesni zpUsobilosti (v prostych kopiich);

» Technicka specifikace (Pfiloha €. 1) vCetné kompletné vyplnénych Zluté podbarvenych
sloupcll ,ceny” v editovatelném formatu (doc, docx, xls, xIsx) — na el. nosici;

» Ostatni doklady a dokumenty (pfiloha D)

11. Zakladni pokyny k podavani nabidek

11.1 Dodavatel mize podat pouze jednu nabidku.

11.2 Nabidky se podavaji pisemné, a to v elektronické podobé prostfednictvim zadavatelem
stanoveného elektronického nastroje E-ZAK (adresa profilu zadavatele
(https:/izakazky.mendelu.cz/contract_display_2834.html) nebo v listinné podobé.

11.3 Nabidka v listinné podobé musi byt doru¢ena v fadné zalepené obalce oznaené napisem:
VEREJNA ZAKAZKA

»Propagacni pfedméty pro PR
LNEOTEVIRAT".

Na obalce musi byt uvedeny identifikacni udaje dodavatele a kontaktni osoba.
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11.4 V nabidce musi byt na krycim listu uvedeny identifikaéni idaje o dodavateli v rozsahu uvedeném
nize. Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském nebo slovenském jazyce a podepsana na
krycim listu opravnénou osobou.

11.5 V pfipadé podani nabidky v listinné podobé dodavatel predlozi nabidku vytiSténou
v jednom (1) vyhotoveni a 1x elektronicky na CD / DVD / flash disku. Nabidka musi byt
zpracovana dle zadavacich podminek. VSechny listy nabidky budou navzajem pevné spojeny &i
sesity tak, aby byly dostateéné& zabezpecéeny pfed jejich vyjmutim z nabidky. V8echny stranky
nabidky budou o€islovany vzestupnou &iselnou kontinualni Fadou.

11.6 Dodavatel v nabidce vyslovné uvede kontaktni adresu pro pisemny styk mezi dodavatelem
a zadavatelem a e-mailovou adresu pro elektronicky pisemny styk mezi dodavatelem a
zadavatelem. Dodavatel rovnéz uvede ID funk&ni datové schranky. Pokud podava nabidku vice
dodavateld spole¢né (spoleéna nabidka), uvedou v nabidce kromé kontakini adresy dle
pfedchozi véty téz osobu, ktera bude zmocnéna zastupovat tyto dodavatele pfi styku se
zadavatelem v pribé&hu vybérového fizeni.

11.7 Smiouva v&etné pfiloh musi byt s ohledem na zakon &. 340/2015 Sb. a nasledné uverejnéni
v registru smluv pfedloZena na CD / DVD / flash disku v otevieném editovatelném formatu (*.doc,
*.docx).

11.8 V pripadé, ze nabidku podava spoleéné nékolik dodavatell, jsou povinni predlozit zadavateli
soucasné s doklady prokazujicimi splnéni kvalifikaénich predpokladd smlouvu, ve které je
obsazen zavazek, ze vSichni tito dodavatelé budou viéi vefejnému zadavateli a tfetim osobam z
jakychkoliv pravnich vztahd vzniklych v souvislosti s vefejnou zakazkou zavazani spole¢né a
nerozdilné, a to po celou dobu pinéni vefejné zakazky i po dobu trvani jinych zavazki
vyplyvajicich z vefejné zakazky.

11.9 Dodavatel je v pfipadé podani nabidky v listinné podobé povinen dorucit nabidku v tisténé verzi
do sidla zadavatele osobné& nebo postou, a to do terminu ukonceni pfijmu nabidek.

12. Lhata pro podani nabidky, misto a zplisob podani nabidky, otevirani nabidek

12.1 Lhata pro podani nabidek konéi dne 3. 12. 2018 v 10:00 hod.
Nabidky je nutno dorudit do sidla zadavatele (v pfipadé podani nabidky v listinné podobé):

Mendelova univerzita v Brné,
Rektorat — PODATELNA, k rukam Markéty Svenssonové,
Zemédélska 1665/1, 613 00 Brno.

Nabidky prijaté po tomto terminu zadavatel neotevie a nebudou zafazeny do
hodnoceni.

12.2 V pfipadé podani nabidky v elektronické podobé poda dodavatel nabidku prostfednictvim
zadavatelem stanoveného elektronického nastroje E-ZAK (adresa profilu zadavatele
https://zakazky.mendelu.cz/contract_display_2834.html) ve Ih(t¢ podle bodu 12.1 této
zadavaci dokumentace.
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12.3 Otevirani nabidek se uskute¢ni dne 3. 12. 2018 v 10:00 hod. na adrese: Mendelova univerzita
v Brné, Zemédélska 1665/1, 613 00 Brno, oddéleni vefejnych zakazek, 2. NP budovy A, mistnost
¢. N2017.

13. Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

13.1 Zadavatel si vyhrazuje pravo oznamit rozhodnuti o vylou€eni u€astnika z vybé&rového fizeni a
oznameni o vybéru dodavatele jeho uvefejnénim na profilu zadavatele. V tomto pfipadé se
oznameni o vybéru dodavatele a rozhodnuti o vylou€eni uCastnika povazuje za dorucené
okamzikem uverfejnéni na profilu zadavatele.

13.2 DalSi vyhrazena prava zadavatele:

- uverejnit vysvétleni zadavaci dokumentace na profilu zadavatele,
- pozadovat od dodavatel( doplriujici informace a ovéfit si skute¢nosti uvedené v nabidkach.

14. Dalsi informace k vybérovému fizeni

14.1 Zadavatel si vyhrazuje moznost zrusit vybérové fizeni kdykoli do okamziku uzavieni
smlouvy.

14.2 Dodavatel nema pravo na nahradu naklad( spojenych s Gcasti ve vefejné zakazce.

14.3 Nabidky se dodavatelllm nevraceji a zlistavaji zadavateli jako sou¢ast dokumentace o zadani
vefejné zakazky.

14.4 V pfipadé, ze dojde ke zméné Udajl uvedenych v nabidce do doby uzavfeni smlouvy s vybranym
dodavatelem, je pfisluSny dodavatel povinen o této zméné zadavatele bezodkladné pisemné
informovat. V pfipadé&, Ze dojde ke zméné v kvalifikaci dodavatele, je tfeba postupovat dle § 88
zékona.

14.5 Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsaZené v nabidce dodavatele u tfetich osob,
dodavatel mu je v tomto pfipadé povinen poskytnout pfimé&fenou soucinnost.

14.6 Dodavatel je dle zakona €. 320/2001 Sb., o financni kontrole, ve znéni pozdéjSich pFedpisd,
osobou povinnou spolupusobit pfi finanéni kontrole.

14.7 Dodavatel ma povinnost po dobu 10 let od skonéeni plnéni zakazky uchovavat doklady
souvisejici s plnénim zakazky a umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu
(zejména se jedna o poskytovatele, MPSV, MF, NKU, EK, Evropsky u&etni dvir), z néhoz je
zakazka hrazena, provést kontrolu téchto dokladu. Lhita zacina bézet od 1. ledna nasledujiciho
kalendafniho roku, ve kterém byla uhrazena dodavateli zavére¢na platba.

14.8 Dodavatel bere na védomi povinnost uvefejnéni kompletni smlouvy véetné pfilohy / pfiloh na
profilu zadavatele a v souladu se zédkonem ¢&. 340/2015 Sb., zakon o zvlastnich podminkéach
ucinnosti nékterych smluv, uvefejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv)
Vv registru smluv.
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14.9 Zadavatel upozorriuje dodavatele, Ze podle § 39 zakona je opravnén provést hodnoceni nabidek
pred posouzenim splnéni podminek Gcasti ve vybérovém Fizeni.

15. Prilohy zadavaci dokumentace
Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou pfilohy:

Priloha ¢. 1 — Technicka specifikace

Priloha A - Vzor kryciho listu nabidky

Priloha B - Vzor ¢estného prohlaseni o spinéni zakladni zplsobilosti a technické kvalifikace
Priloha C - Navrh kupni smlouvy

Ptiloha D - Cestné prohlaseni — souhlas se zadanim a podminkami vyb&rového fizeni, prohlaseni
o pravdivosti a Uplnosti

VBmé&dne ... 7..77... 2018

prof. Ing. Danuse Nerudova, Ph.D., rektorka



